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GYONGYOSTARJAN KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK

8/2011. (I1L. 25.)
ONKORMANYZATI RENDELETE
A KEPVISELO-TESTULET SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAROL

Gyongyostarjan Kozség Onkorményzatdnak Képviseld-testiilete a helyi 6nkorményzatokrol
sz616 1990. évi LXV. torvény (a tovdbbiakban: Otv.) 18. § (1) bekezdésében foglalt
felhatalmazas alapjan a Magyar Koztarsasdg Alkotmanyardl szolé 1949. évi XX. torvény
44/A. § (1) bekezdés e) pontjdban kapott feladatkorében eljarva szervezeti €s mikodési
rendjére vonatkozdan a kovetkezo rendeletet alkotja:

I. Fejezet

Altaldnos rendelkezések

1. §
Az onkormanyzat képviseld-testiilete és szervei vonatkozdsiban az Otv.-ben és mds
jogszabalyokban meghatédrozott feladat- és hatdskori, szervezeti és miikodési szabdlyokat a
jelen szervezeti €s milkodési szabdlyzatban (a tovédbbiakban: SZMSZ) foglaltak
figyelembevételével kell alkalmazni.

2.8

(1) Gyongyostarjan Kozség leirasat jelen rendelet 1. szdmu fliggeléke tartalmazza.
(2) Az dnkormdanyzat hivatalos megnevezése:

Gyongyostarjan Kozség Onkorményzata (a tovdbbiakban: 6nkormanyzat)
(3) Az dnkormdanyzat székhelye: Gyongyostarjan

Cime: 3036 Gyongydstarjan, Jokai Mor tér 3.
(4) Az dnkormdanyzat miikodési teriilete Gyongyostarjan kozség kozigazgatasi teriilete.
(5) Az dnkormanyzat szervei:

a) a polgarmester,

b) a Pénziigyi és Szocidlis Bizottsag,

c) a Kulturdlis és Telepiilésfejesztési Bizottsag,

d) aképviselo-testiilet hivatala.
(6) A képviseld-testiilet hivataldnak megnevezése:

Polgarmesteri Hivatal Gyongydstarjan (a tovdbbiakban: Hivatal).

3.8
(1) Az dnkorményzat jelképei a cimer és a zaszlo.
(2) Az onkormdnyzat képviselO-testiilete (a tovabbiakban: képviseld-testiilet) a cimerének és
zéaszlajanak leirdsdra, valamint az azok haszndlatdnak rendjére vonatkozd szabalyokat
kiilon rendeletben édllapitja meg.

4. §
A képviselo-testiilet és szervei altal haszndlt hivatalos pecsétek lenyomatét, valamint azok
haszndlati rendjét az Ugyrend tartalmazza.

5.8
A helyi Oonkorményzati Kkitiintetések és elismerd cimek alapitisiara és adomanyozdsara
vonatkozé szabdlyokat kiilon rendelet tartalmazza.



6. §

(1) Az dnkormdanyzat hivatalos lapja: Gyongyostarjani Hirmondo.
(2) Az dnkorményzat hivatalos lapja megjelenik: negyedévente.
(3) Felelds szerkesztd: Altalanos Miivel6dési Kozpont miivelddésszervezdie.
(4) Az onkormanyzat hivatalos lapjat szerkeszti a Kulturalis és Telepiilésfejlesztési Bizottsag.
(5) Az dnkormdanyzat hivatalos lapjanak tartalmaznia kell kiilonosen:

a) aképviselo-testiilet fontosabb dontéseit kivonatos formdban;

b) kozérdeki onkorményzati €s kozigazgatasi informacidkat;

c) afontosabb tarsadalmi eseményeket;

d) akozség lakossaganak tobbségét érintd felhivdsokat, tovabba mindent amit a képviseld-

testiilet meghataroz.

I1. fejezet

HELYI KOZUGYEK, AZ ONKORMANYZAT DONTESE ES ONKORMANYZATI
KAPCSOLATOK

7.8
Az 6nkorményzat véllalkozasi tevékenységet nem folytat.

8.8
A képviseld-testiilet véleményt nyilvanit és kezdeményez a feladat- és hataskorébe nem
tartozo, de a helyi kozosséget érintd tigyekben. E jogdval kiilonosen abban az esetben él, ha az
tigy a telepiilésfejlesztéssel €s lizemeltetéssel, a lakossdgi kdzszolgéltatasok fejlesztésével all
szoros kapcsolatban. Ilyen tigyekben a képviseld-testiilet — a polgdrmester inditvanydra — csak
a kozvetleniil érintett lakossdgi csoport, (érdekképviseleti szerv, tdrsadalmi, illetve civil
szervezet stb.) meghallgatdsa utdn nyilvanit véleményt, illetve tesz kezdeményezést.

9.§

(1) A képviselo-testiilet a helyi kozszolgéltatdsok szervezésében, a teriiletfejlesztésben, és
gazdasagszervezd munkdban egyiittmiikodik mds onkormanyzatokkal €s dnkormédnyzatok
tarsuldsaival. Az egyiittmiikodés célja a tervek, koncepcidk, elképzelések kidolgozdsaban
val6 részvétel, illetve azok egyeztetése a helyi elképzelésekkel.

(2) A folyamatos €s rendszeres kapcsolattartassal 0sszefiiggd feladatokat a polgarmester latja
el, aki tevékenységérol rendszeresen tdjékoztatja a képviselo-testiiletet.

II1. Fejezet

AZ ONKORMANYZAT FELADAT- ES HATASKOREI ES AZOK GYAKORLASA

Az 6nkormanyzat altal ellatott feladat- és hataskorok
[Az Otv. 8-11. §-ahoz]

10. §

(1) Uj kozszolgiltatasi feladat felvallaldsa el6tt eldkészitd eljarasat kell lefolytatni, amelynek
sordn meg kell vizsgdlni a feladat ellatdsdnak anyagi, személyi €s technikai feltételeit. Az
eljaras sordn a képviselo-testiilet illetékes bizottsagait véleményezési jogkor illeti meg. Az
elOkészitd eljarast a képviseld-testiilet dontésétol fiiggben a polgarmester, illetve
alpolgdrmester vagy az erre felkért bizottsag folytatja le.

(2) Az elOkészitd eljards eredményét Osszegezd eldterjesztés csak akkor terjeszthetd a
képviseld-testiilet elé, ha az tartalmazza a feladat felvallaldsaval elérend6 célokat és az (1)
bekezdésben emlitett feltételeket.



11. §

(1) A képviseld-testiilet hatdskoreit — ha az Otv. lehetdvé teszi — a (2) bekezdésben foglaltak

szerint, vagy mas onkormdnyzati rendelettel atruhazhatja:

a) apolgarmesterre;

b) abizottsdgokra;

c) atarsuldsra, a magasabb szintli jogszabdlyokban meghatarozottak szerint.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szervekre 4truhdzott hatdskoroket a Bizottsigok Ugyrendje,
valamint a polgdrmesterre tortént atruhazasrél sz6l6 melléklet tartalmazza, amelyek jelen
rendelet 2-4. szamu mellékleteit képezik.

(3) A képviselo-testiilet a telepiilésfejlesztéssel, a helyi kozszolgdltatdsokkal, az alapvetd
intézményhalézat 1étrehozdsaval és miikodtetésével szorosan Osszefiiggd hatdskoreinek
gyakorldsdit nem ruhdzhatja at, de elokészitésre dtadhatja a Kulturdlis és
Telepiilésfejlesztési Bizottsagnak.

12. §
(1) Az atruhazott hatdskorben eljaré minden képviselO-testiileti iilésen koteles beszdmolni az
atruhdzott hatdskorben hozott dontéseirdl.
(2) A képviselo-testiillet a hataskorének atruhdzasardl, illetoleg az atruhdzott hatdskor
gyakorldasanak visszavondsarol annak felmeriilésekor dont.

1V. Fejezet
A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE

Altalanos szabalyok és a képviseld-testiileti iilés dsszehivasa
[Az Otv. 12-18. §-dhoz]

13. §

(1) A képviselo-testiilet tagjainak szdma: 6 f6 + 1 f6 polgarmester.

(2) A képviseld-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az iilésen legalédbb 4 {6 jelen van.

(3) Ha a (2) bekezdésben megjelolt szdmu képviseld nincs jelen, akkor az iilés
hatarozatképtelen. A hatdrozatképtelen iilést 8 napon belill ugyanazon napirendek
targyaldsara djra 0ssze kell hivni.

(4) A képviselo-testiilet sziikség szerint, de évente legaldbb 6 iilést tart.

(5) A képviselo-testillet rendes 1iilését a polgarmester, akaddlyoztatisa esetén az
alpolgdrmester; a polgarmester és az alpolgdrmester egyiittes akaddlyoztatdsa esetén a
korelnok hivja 0ssze az dnkormdnyzat sz€khelyére. Amennyiben a targyalandé napirend,
vagy egyéb koriilmény indokolja a képviselO-testiilet iilése a szé€khelyén kiviil mashol is
0sszehivhato.

(6) A képviselo-testiileti iilést a munkatervben meghatdrozott napokon kell Osszehivni.
Elhérithatatlan akadaly esetén a munkatervtdl eltér6 idOpontban is Osszehivhaté a
képviselo-testiileti ilés.

(7) A képviselO-testiilet iilésére meg kell hivni:

a) aképviseloket;

b) abizottsdg(ok) nem képviselo tagjait;

c) ajegyzot;

d) a gyongyostarjani sz€khelyl civil szervezetek vezetdit;

e) az onkormdnyzati intézmények vezetoit;

f) a 2 millié6 forintot meghaladé beruhdzisok tekintetében az drajanlatot tevl cég
vezetdjét, illetve érdemi ligyintézojét;

g) mindazokat, akiket a polgdrmester, a bizottsag elnoke, illetve a jegyzd indokoltnak
tart.
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(8) Tanécskozasi jog illeti meg az iilés valamennyi napirendi pontjdhoz kapcsol6ddan:
a) abizottsdg(ok) nem képviseld tagjait;
b) ajegyzot;
c) alakossagi szervezetek képviseldit.

14. §
A polgarmester rendkiviili képviselO-testiileti iilést koteles 0sszehivni a képviselok legaldbb
egynegyedének vagy a képviselO-testiilet bizottsdgdnak a kezdeményezésére. A rendkiviili
képviseld-testiileti ilés kezdeményezésére vonatkozé inditvanyban meg kell jelolni az {iilés
napirendjét is.

15. §

(1) A képviselo-testiileti iilés meghivojat a képviselOknek, a tandcskozdsi joggal

meghivottaknak és a részvételi joggal jelenlévOknek olyan idépontban kell megkiildeni,
hogy azok azt az iilés eldtt legalabb 6 nappal megkapjdk.
A napirendi pontokhoz kapcsol6dé eldterjesztéseket a képviseloknek, illetve azoknak a
tandcskozasi joggal meghivottaknak és a részvételi joggal jelenlévOknek — akik a
napirendi témadban érdekeltek — olyan idépontban kell megkiildeni, hogy azok azt az
ilés eldtt legaldbb 6 nappal megkapjak.

(2) A meghivot a 13. § (5) bekezdésben megjelolt személy irj ala.

(3) A meghivo tartalma:

— az iilés helye,

— kezdési idOpontja,

— ajavasolt napirendek,

— anapirendek el6terjesztoi.

(4) Halasztast nem tlir6 esetben az iilés elott 24 oraval is kikiildhetd a meghivé. Erre
barmilyen célszerli értesitési mod (pl. telefon, hivatalsegéd stb.) igénybe vehetd, a
stirgdsség okat a meghivottal kozolni kell.

(5) A képviseld-testiileti iilések idopontjardl a lakossdgot az iilés eldtt legalabb 6 nappal a
Polgarmesteri Hivatal hirdet6tabldjan a meghivé kifiiggesztésével tdjékoztatni kell. A
tdjékoztatasnak tartalmaznia kell a testiileti tilések id6pontjat, helyét és napirendjét.

16. §

(1) A kézmeghallgatast igényld napirendeket targyald iilések idOpontjat, helyét legalabb 8
nappal a kozmeghallgatas eldtt a helyben szokdsos médon nyilvdnossédgra kell hozni.

(2) A lakossag nagyobb részét érintd ligyeket a polgdrmester utasitidsara vagy a jegyz6 egyedi
dontése alapjan hangosbemondon kell kihirdetni, illetve ha a hirdetmény elhelyezéséhez
az intézmény vezetdje hozzdjarul nem Onkorményzati intézményben az ligyrol készitett
hirdetményt kell elhelyezni.

Munkaterv
17. §

(1) A képviselO-testiilet éves munkatervet koteles késziteni. A képviselO-testiilet az éves
munkaterv alapjan végzi munkajat.

(2) A kovetkezd év munkatervének tervezetét az adott év november 30. napjdig a jegyzd
allitja 0ssze €és a polgarmester terjeszti a képviselo-testiilet elé. A képviselo-testiilet a
munkaterv elfogaddsardl decemberi iilésén dont.

(3) A munkaterv tervezetével kapcsolatosan az adott év november 15. napjdig javaslatot
tehetnek:

a) atelepiilési képviselok;
b) a bizottsdg(ok);
c) az alpolgarmester;



d) ajegyzo;
e) az intézmények vezetoi.
(4) A munkaterv tervezetének eloterjesztésekor a polgarmester tdjékoztatist ad a tervezet
Osszedllitdsandl figyelmen kiviil hagyott javaslatokrdl, valamint azok indokérol.
(5) A munkaterv
a) atargyidoszak f6 feladatait megjeloli,
b) atestiileti iilések tervezett idopontjait, napirendjét meghatarozza,
¢) anapirend el6ado6it meghatédrozza,
d) az egyes napirend el0készitésében részt vevd bizottsagokat, illetve més szerveket
megnevezi,
e) meghatdrozza azokat a témakat, amelyekhez bizottsagi 4lldsfoglalast kell
beterjeszteni,
f) rogziti a jelentések elkészitésének hataridejét,
g) az iilésre meghivottakat jelolhet meg,
h) egyéb szervezési feladatokat, lakossagi forumokat hatdrozhat meg.

(6) A képviselo-testiilet dltal elfogadott munkatervet irdsban meg kell kiildeni:
a) az onkormdanyzati képviseloknek,
b) a bizottsdg(ok) nem képviseld tagjainak,
¢) a munkatervbe felvett napirendi pont eldterjesztdjének,
d) alakossdgi szervezetek vezetoinek.

A Kképviselo-testiilet iilésével és annak vezetésével kapcsolatos altalanos szabalyok

18. §

(1) Az iilésen barmely allampolgar szabadon részt vehet és az {iilésvezetd engedélyével
felszdlalhat.

(2) A képviseld-testiilet nyilvanos iilésérdl engedéllyel hang- illetve képfelvétel készithetd.
Az engedélyrdl a képviselO-testiilet egyszerti sz6tobbséggel, vita nélkiil dont.

(3) Nyilvénos iilésen az dllampolgarok a kijelolt helyet foglalhatjdk el.

(4) A meghivoval nem rendelkez6 allampolgar kozbeszolasaival a testiileti iilést nem
zavarhatja. Ismételt zavards esetén a iilésvezetd utasitja a terem elhagydsara.
Az édllampolgér véleményét elmondhatja széban, amennyiben az iilésvezetd erre engedélyt
ad az iilés kozben, illetve irdsos felszélalasi jegyet is tolthet ki, amely az 6sszegytijtés utan
az lilésvezetOhoz keriil.

(5) A képviselo-testiilet tagjait titoktartdsi kotelezettség terheli a tudomdsukra jutott
személyes adatok és informaciok tekintetében.

(6) Az (1)-(5) bekezdésben foglaltak a bizottsagok iiléseire is vonatkoznak.

19. §
(1) A képviselo-testiilet iilését a polgdrmester vezeti. Akadélyoztatidsa esetén a képviselo-
testiilet tilését az alpolgarmester vagy annak akaddlyoztatdsa esetén a korelnok vezeti.
(2) A polgarmester a testiileti-iilés vezetése soran:
a) megnyitja, illetve berekeszti az iilést,
b) megdllapitja, hogy a képviseld-testiillet {iilésének Osszehivasara az SZMSZ
szabdlyainak megfelelden keriilt sor,
c) szamszerlien megdallapitja az iilés hatdrozatképességét és az iilés idOtartama alatt
folyamatosan figyelemmel kiséri azt,
d) eldterjeszti az iilés napirend;jét,
e) tdjékoztatast ad a két iilés kozotti eseményekrol,
f) beszdmol a lejart hataridejii hatdrozatok végrehajtasarol,
g) beszamol az esetleges siirgdsségi inditvanyrol,
h) minden eldterjesztés felett kiilon vitat nyit,
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i) inditvdnyozza a hosszira nyudlt vita lezdrdsa érdekében a hozzdszdlasok
idotartamanak korldtozasat,

j) inditvdnyozza a vita lezarasat, targyalasi sziinet elrendelését, a tandcskozas folytatdsat
akadalyoz6 koriilmény elhdruldsa esetén, illetve az iilés meghatarozott idore torténd
félbeszakitasat.

Napirend elotti témak és a napirend

20. §

(1) A képviselo-testiilet két iilése kozotti idoszak fontosabb eseményeirdl szol6 tdjékoztatot a
testiilet a napirend el6tti témak kozott — vita nélkiil — tudomdsul veszi, valamint dont a
lejart hataridejii hatdrozatok végrehajtasardl szolo beszamolok, illetdleg az atruhdzott
hataskorben hozott intézkedések elfogadasarol.

(2) A képviselO-testiilet az iilés napirendjérdl vita nélkiil, egyszerli sz6tobbséggel hatdroz.

(3) Napirendi pont tdrgyaldsdnak elhalasztisara és ujratargyaldsdra, illetve a napirendi
sorrend modositdsdra az eldterjesztd vagy barmely képviselO-testiileti tag javaslatot tehet.

(4) A javaslattevo koteles inditvanyat indokolni.

(5) Az illetékes bizottsdg elnoke vagy képviseld tagja ismerteti a bizottsdg inditvannyal
kapcsolatos véleményét.

(6) Az inditvany elfogaddsar6l a képviselO-testiilet vita nélkiil, egyszerli sz6tobbséggel
hatéroz.

Az eléterjesztés

21. §
(1) Eloterjesztésnek mindsiil:
a) minden a munkatervbe felvett és 1j — tervezett napirenden kiviili — anyag;
b) a képviseld-testiilet vagy a képviseld-testiilet bizottsdga 4ltal eldzetesen javasolt
rendelet-tervezet, hatarozat-tervezet, beszamol6 €s tdjékoztato.

(2) Eloterjesztés benyujtasara jogosult:

a) a polgarmester;

b) atémakor szerint illetékes bizottsag(ok) elnoke(i);
c) ajegyzl;

d) telepiilési képviseld.

(3) A képviselO-testiileti iilésre az eldterjesztés a (4) bekezdésben foglalt kivétellel {rdsban
kell benyujtani. Az irasbeli el6terjesztést legkésobb a képviseld-testiilet iilését megel6zo
10 napon kell a jegyzohoz eljuttatni, aki jogszerliségi észrevételt tesz, és gondoskodik
valamennyi anyag postdzasardl. Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyezheti az
irasba foglalt elOterjesztésnek €s a hatdrozati javaslatnak az iilésen torténd kiosztasat.

(4) Szobeli eldterjesztést kivételesen, a képviseld-testiilet egyszerli sz6tobbséggel hozott
dontése alapjan lehet felvenni a napirendek kozé. A hatdrozati javaslatot akkor is irasban
kell benytjtani, ha az eldterjesztésre széban kertilt sor.

(5) Az eldterjesztések valamennyi tipusa csak az érintett bizottsdg(ok) véleményének,
valamint a jegyz0 jogszerliségi észrevételeinek ismeretében tlizhetd napirendre. Szdbeli
elOterjesztés esetén a bizottsag(ok) véleményét a bizottsdg(ok) elndke(i) alakithatjdk ki,
melyet kotelesek megindokolni.

(6) Az eldterjesztés képviselO-testiilethez torténd beterjesztésének hatdrideje
a) Onkormdanyzati hatésagi iigyben 30 nap, de legkésObb a kovetkezd testiileti iilés,

b) Onkormdényzati tigyben legkésdbb a kovetkezo testiileti iilés.
(7) Az eldterjesztés tartalmi és alaki kovetelményei:
a) Az eldterjesztés elsd része tartalmazza:
aa)a cimet vagy tdrgyat, az eldzmények ismertetetését, kiilonos tekintettel a
targykort érintd korabbi képviselo-testiileti dontéseket,
ab) a targykort érintd jogszabalyokat,
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ac) az elkészitésben részt vevok véleményét,

ad) mindazokat a tényeket, adatokat, koriilményeket, Osszefiiggéseket, amelyek
lehetvé teszik a mindsitést, és a dontést indokoljak,

ae) tobb dontési valtozat esetén az egyes valtozatok mellett €s ellen sz6l6 érvek,
valamint a varhaté kovetkezményeik ismertetését;

b) Az eldterjesztés masodik része tartalmazza:

ba) az egyértelmiien megfogalmazott hatarozati vagy rendeletalkotési javaslatot,

bb)a végrehajtasért felelosok megnevezését €s a végrehajtds hatdridejét,

bc) az esetleges részhataridok rogzitését.

Onall6 inditvany

22.§

(1) A képviseld altal benytjtott olyan inditvany, amely a napirendi javaslatban szerepeltetett
témakhoz nem kapcsolddik.

(2) Az 6ndll6 inditvanyokat a polgarmesterhez kell benyujtani, az iilést megel6zden legaldbb
10 nappal.

(3) Az 6ndll6 inditvany napirendre torténd felvételérdl a képviselo-testiilet hatdrozathozatal
nélkiil egyszerii sz6tobbséggel dont.

(4) Az inditvanyozo kérésére az 6ndll6 inditvanyt széban kiegészitheti.

A siirgosségi inditvany

23. §

(1) A képviselo-testiillet a  siirgdsségi  inditvany elfogaddsardl, annak azonnali
megtargyaldsarol, vagy elvetésérdl egyszerli sz6tobbséggel, soron kiviil dont.

(2) Siirgdsségi inditvany — a siirgdsség tényének rovid indokoldsdval — legkésobb a képviseld-
testiileti ilést megel6z6 nap 16:00 6rdig irasban nyujthaté be a polgarmesternél.

(3) Siirgdsségi inditvanyt nyudjthatnak be:

a) a polgarmester,

b)  az alpolgirmester,

c) a témakor szerint illetékes bizottsag(ok) elnoke(i),
d)  aképviselO-testiilet tagja,

e) ajegyzo.

(4) Ha a polgarmester vagy valamely siirgdsségi inditvany elOterjesztésére jogosult ellenzi az
azonnali targyalast, akkor a siirgdsség kérdését vitara kell bocsdtani. A polgarmester
ismerteti az inditvanyt, majd alkalmat ad az inditvdnyozonak a siirgdsség tényének rovid
indokolaséra.

(5) Amennyiben a képviselo-testillet nem fogadja el a siirgdsségi targyaldsra irdnyuld
javaslatot, ugy az inditvanyt egyszerli napirendi javaslatként kell kezelni, s a napirendek
meghatdrozasakor kell allast foglalni arrdl, hdnyadik napirendként targyaljak azt.

A napirendek vitaja, dontéshozatal, hatarozatok nyilvantartasa

24. §
(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden eldterjesztés felett kiilon-kiilon nyit
vitat, amelynek sordn
a) az eldterjesztd a napirendhez a vita eldtt legfeljebb 3 percben szdbeli kiegészitést
tehet, amely nem ismételheti meg az irdsbeli el6terjesztést, ahhoz képest uj
informacidkat kell tartalmaznia,
b) az eloterjesztéhoz a képviselO-testiilet tagjai €s a tandcskozdsi joggal résztvevOok
kérdéseket intézhetnek, amelyekre a vita elott az eldterjeszto koteles valaszt adni.
(2) A felszdlaldsokra a jelentkezés sorrendjében keriil sor, de a polgdrmester soron kiviil
felszdlalést is engedélyezhet.



10
(3) Az eldterjeszté hozzaszéldsainak szama a vita soran nem korlatozhatd.

25. §

(1) Az onkorményzat bizottsdga(i), valamint a képviseld-testiilet tagja(i) a vita lezdrdsdig
barmely eldterjesztéshez mddosito inditvanyt nydjthat(nak) be a képviselo-testiilethez.

(2) Az eldterjesztd — figyelemmel a vitdban elhangzottakra — az eldterjesztésben szerepld
javaslatot, illetve a moddositd javaslatot benydjté javaslatit a vita bezardsdig
megvaltoztathatja, vagy azt a szavazds megkezdéséig visszavonhatja. A modosité javaslat
megvaltoztatdsa esetén a polgarmester azt djabb javaslatként véleményezésre az illetékes
bizottsagnak atadja.

26. §

(1) Ha a napirendi ponthoz tobb felsz6lalé nincs, a polgarmester a vitét lezdrja.

(2) A vita lezarasara, a hozzaszolasok idétartaménak a korlatozaséara a testiilet barmely tagja
javaslatot tehet. A javaslatrdl a testiilet egyszerii sz6tobbséggel, vita nélkiil hataroz.

(3) A napirend vitdjat az eldterjesztd foglalja Ossze, egyuttal reagdl az elhangzott
észrevételekre és eldadja az esetleges modositd inditvanyait.

(4) A vita barmelyik szakaszdban, illetve annak lezdrdsa utdn, a jegyzé torvényességi
észrevételt tehet.

(5) Az Onkorméanyzat létrehozza a személyes megjegyzés intézményét. Erre a vita lezdrdsa
utdn van lehet0sége annak, aki a vitdban az ellene sz6l6 sérelmesnek vélt megjegyzést
kivanja elhéritani.

27. §

(1) Az eldterjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott hatdrozati javaslatokat egyenként kell
szavazasra bocsatani. El6szor — az elhangzéds sorrendjében — a mddosité inditvanyokrol
dont a képviselo-testiilet, majd a dontésérdl végleges hatarozatot hoz.

(2) A javaslat elfogaddsdhoz a jelenlévd képviselO-testiileti tagok tobb mint felének ,,igen”
szavazata sziikséges. A képviselo-testiilet dontéshozatalabdl kizarhato az, akit vagy akinek
a hozzatartozo6jat az iigy személyesen érinti. A képviseld koteles bejelenteni a személyes
érintettséget. A kizardsr6l az érintett képviselo kezdeményezésére vagy bdarmely
képviselO-testiileti tag javaslatira a képviselO-testiilet dont. A kizart képviseldt a
hatarozatképesség szempontjabdl jelenlévOnek kell tekinteni.

(3) A (2) bekezdésben foglaltaktdl eltéréen mindsitett tobbség — 4 f6 képviseld-testiileti tag
“igen” szavazata — sziikséges:

a) az Otv. 15. §-dban foglalt iigyekben,

b) az Otv. 18. § (3) bekezdése szerinti dontéshez,

c) az Otv. 33/C. § (1) bekezdése szerinti keresetinditdshoz,

d) az Otv. 34. § (1) bekezdése szerinti valasztashoz,

e) az Otv. 40. § (1) bekezdése szerinti dontéshez,

f) az Otv. 92/A. § (2) bekezdése szerinti dontéshez,

g) akozmeghallgatds tartalméanak és idépontjanak elfogadasahoz;
h) kitiintetés, diszpolgéri cim adomanyozasdhoz,

i) testiileti hataskor atruhazasahoz,

j) 2 milli6 forintot meghalad6 beruhazas eldontéséhez.

28. §

A képviselo-testiilet egyszerli szotobbséggel, alakszerli hatdrozat nélkiil, jegyzokonyvi
rogzités mellett dont:

a) napirend meghatarozasarol,

b) a feladat-meghatdrozdst nem tartalmazé eldterjesztések elfogaddsarol,

¢) az informdcios jelentés tudoméasulvételérdl,

d) tgyrendi kérdésekrdl,

e) aképviseldi felvildgositasrdl, valamint
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f) akérdésre adott vélasz elfogadasarol.

29. §

(1) A képviselo-testiilet a dontéseit dltalaban nyilt szavazdssal, kézfelemeléssel hozza meg. A
zart tilésen hozott hatdrozatokat is nyilvanos iilésen kell ismertetni.

(2) Nyilt szavazds esetén barmely képviselO inditvanyara egyszerii sz6tobbséggel név szerinti
szavazas rendelhetd el. Név szerinti szavazas esetén az iilésvezetd felolvassa a képviseld-
testiileti tagok névsorat, a képviselo vdlaszat ,jigen”’-nel vagy ,nem”-mel, illetve
Htartozkodom”-mal adja meg. A szavazds végén a képviseld nyilatkozatat alairasaval
hitelesiti.

(3) Név szerinti szavazast kell tartani:

a) a képviseld-testiilet megbizatdsanak lejartait megel6zd feloszlasarol szolo testiileti
dontésrol,

b) az onkormdényzati tulajdon elidegenitésérdl vagy megterhelésérol,

c) a hitelfelvételrol,

d) az onkorményzati kotvénykibocsatasrol,

e) minden olyan iigyben, amelyben a képviselO-testiilet egyszerli sz6tobbséggel név
szerinti szavazdst rendel el.

(4) A név szerinti szavazasrol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet hitelesitve a
képviseld-testiileti iilés jegyzokonyvéhez kell csatolni.

(5) A nyilt szavazds eredményét az iilésvezetd allapitja meg, illetdleg — a szavazatok téves
Osszeszamldldsa miatti panasz esetén — elrendeli a szavazds megismétlését.

30. §
(1) A képviseld-testiilet titkos szavazast tarthat az Otv. 12. § (4) bekezdésében meghatdrozott
tigyekben.
(2) A titkos szavazds boritékba helyezett szavazolapon, arra kijelolt helyiségben és urna
igénybevételével torténik.
(3) A titkos szavazas lebonyolitasardl az esetenként megvalasztott bizottsag gondoskodik.
(4) A titkos szavazasrodl kiilon jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek tartalmaznia kell:
a) a szavazas helyét, napjat, kezdd és befejez6 idopontjat,
b) aszavazatszedd bizottsdg tagjainak nevét és tisztségét,
¢) aszavazés soran felmeriilt koriilményeket.

31. §

(1) A képviseld-testiilet hatdrozatait évenként folyamatos sorszdmmal és évszammal,
valamint a kihirdetés ddtuméval (h6nap, nap) kell ellatni a kovetkezd minta szerint:
Gyongyostarjan Kozség Onkormdnyzatdnak x/xxxx. (xx. xx.) hatdrozata, a hatdrozat
targydnak a megjelolésével.

(2) A testiileti hatarozatokrol a jegyz0 sorszam szerinti, nyilvantartast vezet, amely alkalmas a
gyors keresésére, ellendrzésre.

(3) A hatarozatokat a jegyzokonyv elkészitését kovetd 15 napon beliil el kell kiildeni a
végrehajtasért felelos személyeknek és szerveknek.

Kérdés és interpellacio

32.§

(1) A képviselo-testiilet tagja a képviselO-testiilet iilésén az onkormanyzati hatdskorbe tartoz6
szervezeti, mikodési, dontési, elOkészitési jellegli felvetésként vagy tudakozddasként
kérdést tehet fel.

(2) A kérdésre a megkérdezettnek a képviseld-testiilet tilésén szdban, vagy az iilést kovetden
15 napon beliil irdsban kell vélaszt adni. A valasznak 1ényegre torének kell lennie.
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33.§

(1) A képviselO-testiilet tagjai a testiilet iilésén a polgarmesterhez, az alpolgdrmesterhez, a
bizottsagok elndkeihez valamint a jegyz6éhoz Onkorményzati iigyekben, szdéban vagy
irdsban interpellaciot terjeszthetnek eld. Interpellaciét valamely dontés végrehajtasa
targyaban, vagy intézkedés elmulasztisa esetén lehet eldterjeszteni.

(2) A telepiilési képviseldk a kérdéseket a napirend megtargyaldsat kovetden mondjak el. Az
irasban megkiildott interpellaciét a jegyzokonyvhoz kell csatolni.

(3) Az interpellaciot a polgarmesternél lehetdleg az iilést megel6z6 5 nappal vagy az iilésen, a
napirend megtargyaldsanak megkezdése elott kell benytjtani. A polgdrmester az
interpellaciét haladéktalanul tovabbitja a cimzettnek.

(4) Az iilésen akkor kell érdemi valaszt adni az interpelldcidra, ha az iilés elott legaldbb 4
nappal interpelldlt a képvisel6. Amennyiben az interpellaciot a képviselo-testiilet iilését
megeldzd 5 napon belill nyudjtjdk be, ugy az érintettnek csak abban az esetben kell az
ilésen vélaszt adnia, ha a vdlaszadas eldzetes vizsgdlatot nem igényel. Ellenkez6 esetben
az ilést kovetd 15 napon beliil irdsban kell vdlaszt adni, és ennek tartalmédrdl a soron
kovetkezd iilésen szoban tajékoztatast adni.

(5) Az interpell4ci6 csak az interpelldlo jelenlétében targyalhato.

(6) A képviselo-testiilet ilésén az interpelldciéra adott valasz elfogaddsardl eldszor az
interpellald nyilatkozik. Ha az interpelldcidra adott valaszt az interpellalé nem fogadja el,
a képviselo-testiilet vita nélkiil egyszerl szotobbséggel dont az elfogadasrdl vagy a kérdés
tovabbi napirenden tartdsdr6l. Amennyiben a képviseld-testiilet az interpellaciéra adott
valaszt elutasitja, elrendeli az interpellacid targyanak részletes kivizsgalasat, egyidejiileg
meghatarozza a kivizsgélds feleldseit, és hataridejét. Az interpellacié részletes
vizsgalatdba az interpellalé képviselot is be kell vonni.

(7) Ha az interpelldciora irdsban kell valaszt adni, a vdlasz mdsolatit egyidejlileg minden
telepiilési képviselonek sziikséges megkiildeni. Annak elfogaddsa targydban a kovetkezd
ilés dont.

A tanacskozas rendje

34. §
(1) A tanédcskozds rendjének fenntartdsardl a polgarmester, illetve a képviselo-testiileti iilés
levezet6 elndke gondoskodik.
(2) A képviselo-testiileti iilés rendjének és méltosaganak fenntartdsa érdekében a kovetkezd
intézkedéseket teheti, illetve kell megtennie:

a) figyelmezteti azt a hozzdszolot, aki eltért a targytol, vagy a tandcskozashoz nem illd,
sértd kifejezéseket haszndl, illetve a képviselo-testiilet tagjdhoz méltatlan magatartast
tanusit,

b) rendre utasithatja azt a személyt, aki a tandcskozas rendjét megzavarja.

A jegyzokonyv

35.§
(1) A képviselo-testiilet iilésérdl kettd példanyban jegyzokonyvet kell késziteni, amely
tartalmazza:
a) az iilés helyét, idopontjat,
b) amegjelent képviseldk és meghivottak nevét,
c) atavol maradt képviselOk nevét,
d) ahatarozatképesség megallapitasat,
e) ajegyzOkonyv-hitelesitok kijelolését,
f) atargyalt napirendi pontokat,
g) napirendenként az el6ado és a felszolalok nevét,
h) atandcskozds 1ényegét,
i) aszavazds szamszeru eredményét,
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j) ahozott dontéseket,
k) az iilésvezeto intézkedéseit a rend fenntartasara,
[) az elhangzott kérdéseket, interpellacidkat, valamint az azokkal kapcsolatos
dontéseket, intézkedéseket.
A képviselo-testiilet iilésérol készitett jegyzOkonyvhoz csatolni kell a meghivéot és
mellékleteit, az {rdsos eldterjesztéseket, az elfogadott rendeleteket, név szerinti szavazds
esetén a névsort, az irdsban benyujtott interpellaciot, és a jelenléti ivet. Ha a képviseld
hozzéaszolasat irasban nyujtotta be, azt kell mellékelni a jegyzokonyvhoz.
A képviselO-testiileti iilés jegyzOkonyvének elkészitésérdl a jegyzo koteles gondoskodni.
A jegyzOkonyvet a polgarmester, a jegyz0, illetve a jegyzokonyv-hitelesitok irjak ala.
A képviseld-testiileti iilésrdl késziilt jegyzOkonyv
a) az elsé példanyat a jegyzd kezeli, a mellékleteivel egyiitt évente bekotteti €s
elhelyezi a Polgarmesteri Hivatal irattardban és biztositja a hozzaférhet0séget a
képviselok €s az érdeklddd allampolgarok szamara,
b) a masodik példanyat meg kell kiildeni 15 napon beliil a Heves Megyei
Korményhivatalnak.
A képviselO-testiilet egyszerti szotobbséggel, a polgdrmester javaslatdra a sajat tagjai
koziil két £6 jegyzokonyv-hitelesitot valaszt.

V. Fejezet

AZ ONKORMANYZATI RENDELETALKOTAS
A rendeletalkotassal kapcsolatos altalanos szabalyok

36. §

Onkorményzati rendelet megalkotdsat kezdeményezheti:

a) a képviseld-testiilet tagja,

b) az dnkorméanyzat bizottsigai,

c) apolgarmester, az alpolgarmester,

d) ajegyzd,

e) a helyi tarsadalmi szervezetek vezetdi, illetve vezetd testiiletei.

A kezdeményezést a polgarmesternek kell benyujtani.

A képviselo-testiilet dontést hozhat a rendelet-tervezet kétfordulds megtargyaldsara is.

Az Onkormdényzati rendelet-tervezet elkészitése a jegyzd feladata, aki beldtdsa szerint
kiilso segitséget is igénybe vehet.

A rendelettervezet elokészitése és képviselo-testiileti elfogaddsa az aldbbiak szerint
torténik:

a) a képviselo-testiilet — a lakossdag szélesebb korét érintd rendeletek elokészitésénél —
elveket, szempontokat allapithat meg,

b) a tervezetet - a jegyz0 véleményével egyiitt - megvitatds céljabol a tirgy szerint
érintett bizottsag elé kell terjeszteni,

c) a Polgarmesteri Hivatal akkor is koteles részt venni az elokészitésben, ha a tervezetet
az erre feljogositott bizottsag késziti el,

d) a képviseldk a rendelet tervezethez kapcsoléd6é médositéd inditvanyaikat {rasban vagy
szoban kotelesek a rendelet targya szerint érintett bizottsdghoz benytjtani, a bizottsag
pedig koteles az inditvdnyt megvitatni és véleményével egyiitt a testiilet elé
terjeszteni. A testiiletet tdjékoztatni kell az elOkészités és véleményezés sordn
javasolt, de a tervezetbe be nem épitett javaslatokrdl, utalva a mell6z€s indokaira is.

A rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyz0 allitja Ossze. A rendeletet a polgarmester és
a jegyz0 irja ala.

A képviselO-testiilet rendeleteit évenként folyamatos sorszammal és évszdmmal, valamint
a kihirdetés datumaval (honap, nap) kell ellatni a kdvetkezd minta szerint:
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,,Gyongyostarjan Kozség Onkorminyzata Képviseld-testiiletének xxx/XxXxx (XX. XX.)
onkorményzati rendelete”, a rendelet tirgydnak a megjelolésével.

37.§

(1) Az onkormanyzati rendeleteket a helyben szokdsos mddon ki kell hirdetni. E bekezdés
alkalmazasdban helyben szokdsos mdd a rendelet kifiiggesztése a Polgarmesteri Hivatal
hirdet6tablédjan.

(2) A jegyz0 gondoskodik a rendeletek kihirdetésérdl, nyilvantartdsardl, folyamatos
karbantartasarol, és sziikség esetén kezdeményezi a rendeletek médositasat vagy hatalyon
kiviil helyezését.

(3) Az onkormanyzati rendeleteket ciklusonként feliil kell vizsgalni.

VI. Fejezet

A TELEPULESI KEPVISELO
A Kképvisel6 jogai

38. §
A képviselo-testiilet tagjait, a bizottsag(ok) tagjait és elnokét (elnokeit) megilleto tiszteletdijat
€és természetbeni juttatast kiilon rendelet dllapitja meg.

VII. Fejezet

A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI
A bizottsagok tipusai, feladatai és szervezete

39. §

(1) A képviselO-testiilet feladatainak eredményesebb ellatdsdhoz bizottsagokat hoz 1étre,
amelyeknek ellenérzd, osszehangold, javaslattevd, véleményezd, kezdeményezd szerepe
van. A bizottsdgok alapvetd rendeltetése a testiilet munkdjadnak megkonnyitése.

(2) A képviseld-testiilet a kovetkezd dllandé bizottsdgokat hozza 1étre:

a) Pénziigyi €s Szocidlis Bizottsag,
b) Kulturdlis és Telepiilésfejesztési Bizottsag.

(3) Az 4llandé bizottsagok 4ltal ellatand6 feladatok részletes jegyzékét a Bizottsdgi Ugyrend
tartalmazza, amelyet jelen rendelet 1. és 2. szdmu melléklete rogziti. A bizottsdgok
feladatkorének modositasit sziikség esetén a képviselo-testiilet barmely tagja irdsban
inditvanyozhatja.

40. §

(1) A képviselo-testiilet — meghatdrozott szakmai feladat ellatdsara, illetve idOtartamra —
ideiglenes (eseti vagy ad hoc) bizottsdgot alakithat.

(2) A képviselo-testiilet az ideiglenes bizottsag 1étszamardl, dsszetételérdl, feladatkorérdl a
bizottsag megalakitdsakor dont, e dontés modositasat sziikség esetén barmelyik képviseld
inditvanyozhatja.

(3) Az ideiglenes bizottsag a képviseld-testiilet dltal meghatarozott feladat elvégzését, illetve
mandatuma lejartit kovetden megsziinik.

41. §

(1) Az élland¢6 és ideiglenes bizottsag (a tovabbiakban: bizottsdg) elnokét és tagjainak tobb
mint a felét a telepiilési képviselok koziil kell megvélasztani. A polgdrmester, az
alpolgdrmester és a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseléje nem lehet bizottsdg elnoke,
illetve tagja.
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(2) A bizottsdg elnokét, valamint képviseld és nem képviseld (kiilsd szakértd) tagjait a
polgdrmester javaslatira a képviselO-testiilet vdlasztja meg. Az eredeti eldterjesztés
tekintetében barmely telepiilési képvisel0 moddosité inditvanyt tehet, illetve joga van
tovabbi javaslat tételére.

(3) A bizottsdgok képviseld és nem képviseld tagjainak jogai és kotelezettségei a bizottsagi
miikodéssel Osszefiiggésben azonosak.

(4) A képviseld tobb bizottsag tagjanak is megvéalaszthato.

A bizottsagok miikodése

42. §

(1) Az allandé és ideiglenes bizottsag belsd miikodési szabdlyait tartalmazo iigyrendjét — az
Otv. és az SZMSZ keretei kozott — maga 4llapitjia meg, amelyet a képviseld-testiilet elé
kell terjeszteni.

(2) A bizottsdg éves munkaterv alapjdn mukodik, amely kialakitdsdnal figyelembe veszi az
onkorményzat éves programjat. A képviseld-testillet a munkatervében meghatdrozza
azokat az eldterjesztéseket, amelyeket bizottsdg nyujt be, illetve azokat, amelyek csak a
bizottsdg 4allasfoglaldsdval nyujthatok be a képviseld-testiilethez. E meghatarozott
eldterjesztéseket az adott bizottsdgnak kotelessége megtargyalni és alldspontjat ismertetni
a képviselo-testiileti iilésen.

(3) A képviselO-testiilet barmely tagja javaslatot tehet a bizottsignak valamely témakor
megtargyaldsdra. A bizottsdg elnoke az inditvanyt a bizottsdg legkozelebbi iilése elé
terjeszti, amelyre koteles meghivni az inditvanyozé képviselot.

(4) A Bizottsdg munkatervére javaslatot tehet:

a) barmelyik képviseld,
b) a bizottsag tagja,

c) apolgirmester,

d) az alpolgarmester,
e) ajegyzo.

43. §

(1) A bizottsag iilését az elnok hivja 0ssze és vezeti le. Az iilést a bizottsdg elndke ugy koteles
0sszehivni, hogy az eldterjesztéseket és a meghivét legalabb az iilést megeldzd 6 nappal
kézhez kapjak az érdekeltek.

(2) A bizottsdg elnoke — irasbeli meghivé megkiildésével — koteles tdjékoztatni a képviseld-
testiillet tagjait a bizottsdg Osszehivdasar6l, az (1) pontban meghatirozott hatarido
betartdsdval.

(3) A bizottsagot 15 napon beliili idépontra 6ssze kell hivni a képviseld-testiilet hatarozata
alapjan, illetve a polgdrmester, vagy a bizottsdgi tagok tobb mint felének napirendi
javaslatot is tartalmaz6 inditvanyara.

(4) A bizottsagi iilésekre dllandé meghivott

a) polgarmester,

b) alpolgdrmester,

c) telepiilési képviselok,

d) jegyzd,

e) a munkatervben szereplé személyek,
f) akiket a Bizottsdg elnoke megjeldl.

(5) A bizottsag iilése akkor hatdrozatképes, ha azon a bizottsdg tagjainak tobbsége jelen van.
A bizottsag hatarozatképességére és hatdrozathozatalara a képviseld-testiiletre vonatkozé
szabdlyokat kell — megfelel6en — alkalmazni.

(6) A bizottsdgi dontéshozatalbdl kizdrhatd az, akit vagy akinek a hozzatartozojat
személyesen érinti az ligy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A
kizérasrol a bizottsag elndke esetén a polgdrmester, bizottsigi tag esetén a bizottsag dont.
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(7) A bizottsdg iilése nyilvanos, zart iilést az e rendelet 22. § (5)-(6) bekezdésében
meghatdrozott szabdlyok megfeleld alkalmazdsdval tarthat. A bizottsdg minden tagja
koteles az tilésen tudomadsara jutott szolgélati titkot és személyes adatot megOrizni.

(8) A bizottsag a feladat- és hataskorébe tartozd kérdésekben egyszerli tobbséggel hoz
dontést. A bizottsdg dontéseirdl annak elnoke, akadédlyoztatdsa esetén elnOkhelyettese
kettds akaddlyoztatds esetén az elnok 4ltal kijelolt személy adhat tdjékoztatast.

4. §
(1) A bizottsag iiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza
a) a Bizottsdg létszamat,
b) az iilésen megjelent bizottsagi tagok nevét,
¢) atavol maradottak koziil azokét, akik tdvolmaraddsukat eldre jelezték,
d) a meghivottak nevét (kiilon, akik az iilésen megjelentek),
e) a hatdarozatképességet,
f) amegtargyalt napirendek lényegét,
g) a targyalt napirendek sordn hozott dontést, dllasfoglalast, stb. a szavazati ardny
feltiintetésével.
(2) A jegyzOkonyvet a bizottsag elnoke és az iilésen kijelolt egy tagja irja ala.
(3) A jegyzOkonyv elkészitésére a képviselO-testiilet iilésére vonatkozé szabalyokat kell —
megfeleléen — alkalmazni.
(4) A bizottsdg dontéseir0l a jegyzO nyilvantartist vezet és gondoskodik az iratanyag
szabdlyszer( kezelésérol.
(5) A bizottsag a tevékenységérol a képviselO-testiilet rendes iilésén napirend eldtt beszamol.
(6) A bizottsag miikodésének iigyviteli feladatait a Polgarmesteri Hivatal ltja el.

VIII. Fejezet

A TISZTSEGVISELOK
[Az Otv. 30-37. §-ahoz]

A polgarmester
45. §
(1) A polgarmester a megbizatdsat féallasban latja el.
(2) A polgarmester hivatali munkarendje a Polgarmesteri Hivatal munkarendjéhez igazodik.
(3) A polgarmester dllamigazgatdsi hatdsdgi feladatait és hatdskoreit torvény vagy annak
felhatalmazasa alapjan korméanyrendelet allapitja meg.
(4) A polgarmesterrel kapcsolatos munkdéltat6i jogok koziil a képviselO-testiilet gyakorolja a
kovetkezdket:
a) az illetmény megallapitésa,
b) ajutalmazas,
c) Osszeférhetetlenség kimondasa,
d) afegyelmi eljards meginditdsa €s a fegyelmi biintetés kiszabasa,
e) az anyagi feleldsség megéllapitasa.
(5) A polgarmesterrel kapcsolatos munkaltatdi jogok koziil a Pénziigyi €s Szocidlis Bizottsag
elnoke gyakorolja a kovetkezoket:
a) a képviseld-testiilet dontését kovetden a kinevezési okirat elkészittetése és aldirasa,
b) javaslattétel a képviselo-testiillet részére a polgarmester bérének és egyéb
juttatdsainak, jutalmanak megallapitasara.
(6) A polgarmesterrel kapcsolatos munkéltatéi jogok koziil az alpolgarmester gyakorolja a
szabadsagok kiaddsat és engedélyezését.

46. §
(1) A polgarmesternek a képviselo-testiilet miikodésével osszefiiggd feladatai:



a)
b)
c)
d)
€)

g)
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Osszehivja és vezeti a képviseld-testiilet iiléseit,

képviseli az onkorményzatot,

segiti a képviselo-testiilet bizottsdgainak €s tagjainak munkdjat,

szervezi a telepiilésfejlesztést és kdzszolgéltatasokat,

biztositja az onkormanyzat demokratikus miikodését, széleskorii nyilvanossagat,

ha a képviseld-testiilet dontését az dnkormanyzat érdekeit sértonek tartja, ugyanazon
tigyben egy alkalommal az iilést kovetd harom napon beliil kezdeményezheti a dontés
ismételt megtargyaldsat. A kezdeményezésrol a képviselo-testillet a benyujtas
napjatol szamitott tizenot napon beliil dont,

egylittmiikodik a tarsadalmi szervezetekkel, a lakossag onszervezddo kozosségeivel.

(2) A polgarmester a jogszabdlyokban és az e rendeletben meghatdrozott hatdskorein
tilmenden:

a)
b)

c)
d)

€)
f)

gondoskodik az 6nkormdnyzat és intézményei folyamatos miikodtetésérol,

ellitja az oOnkormdnyzat nemzetkozi kapcsolataival 0Osszefiiggd protokolléris
feladatokat,

nyilatkozatot ad a hirk6zl6 szerveknek,

gondoskodik a képviselo-testiilet és szervei, valamint az intézmények munkdjat,
céljait hitelesen és targyilagosan bemutatd, a kozség érdekének megfeleld propaganda
tevékenység kialakitasarol,

irdnyitja az onkormanyzat nemzetkozi tevékenységét,

elldtja azokat a feladatokat, amelyeket a képviselo-testiilet a hatdskorébe utal.

(3) A polgarmester a bizottsagok miikodésével osszefiiggésben kiilondsen

a)
b)

inditvanyozhatja a bizottsag 0sszehivasat,

felfiiggesztheti a bizottsdg dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a képviseld-
testiilet hatdrozataval, vagy sérti az dnkormanyzat érdekeit, a felfiiggesztett dontésrol
a képviselo-testiilet a kovetkezd iilésén hataroz.

(4) A Polgérmesteri Hivatallal sszefliggd polgarmesteri feladatok:

a)

b)

c)

d)
e)

a képviselo-testiilet dontései szerint és sajat onkormdnyzati jogkorében eljarva a
jegyzd Utjan irdnyitja a Polgarmesteri Hivatalt,

a jegyzO javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a Polgarmesteri Hivatal
feladatait az dnkormanyzat munkdjdnak a szervezésében, a dontések elokészitésében
és végrehajtasaban,

a jegyzO javaslatdra eldterjesztést nyujt be a képviselod-testiiletnek a hivatal belsd
szervezeti tagozdddsnak, munkarendjének, valamint iigyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara,

szabdlyozza a hatdskorébe tartoz6 iigyekben a kiadméanyozas rendjét,

gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az intézményvezetdk, illetve a jegyzd
tekintetében.

47. §

A polgarmester sorozatos torvénysértd tevékenysége, mulasztisa miatt, tovabba
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége szdndékos elmulasztisa vagy a valdésdgnak nem
megfeleld teljesitése esetén a képviselO-testiilet — mindsitett tobbséggel hozott hatdrozata
alapjan — keresetet nyudjthat be a polgdrmester ellen a Heves Megyei Birdsighoz a
polgarmester tisztségének megsziintetése érdekében. Egyidejiileg kérheti a polgdrmesternek e
tisztségébdl torténd felfiiggesztését is.

Az alpolgarmester

48. §

(1) A képviselO-testiilet — a sajat tagjai koziil a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal, a
testiilet megbizatdsdnak idOtartamdra — a polgarmester helyettesitésére €s munkdjanak
segitségére alpolgdrmestert valaszt.
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(2) Az alpolgarmester a polgarmester akadalyoztatasa, illetve tartds tavolléte esetén latja el a
polgarmesteri feladatokat, illetve a helyettesitést.
(3) Az alpolgarmester tisztségét tarsadalmi megbizatdsban latja el.
(4) Az alpolgarmesterrel kapcsolatos munkaltatéi jogok koziil a képviselo-testiilet gyakorolja
a kovetkezoket:
a) megvalasztas,
b) atiszteletdij megdllapitdsa,
c) Osszeférhetetlenség kimondasa,
d) afegyelmi eljards meginditdsa €s a fegyelmi biintetés kiszabasa,
e) az anyagi felel6sség megéllapitasa.

49. §

(1) Gyongyos Korzete Tobbcélu Kistérségi Térsulas Tarsuldsi Tandcsdban a

polgarmestert akaddlyoztatdsa esetén teljes jogkorrel helyettesiti.

(2) A helyettesitéssel ellatott feladatokrdl a polgdrmester részére az iilést kovetd 8 napon

beliil beszamol.

(3) A polgarmester a helyettesitések szdméar6l, valamint a helyettesitésben torténd

dontésekrol a képviselO-testiiletnek — a kotelezd beszdamoldk alkalmaval — beszamol.

A jegyz6
50. §
A jegyz6

a) gyakorolja a munkdéltatéi jogokat a hivatal koztisztvisel6i tekintetében, de a
kinevezéshez, felmentéshez €s a jutalmazashoz a polgdrmester egyetértése sziikséges,

b) a polgdrmester utmutatdsaval el6késziti a képviselO-testiiletek és a bizottsdg(ok) elé
keriil6 elOterjesztéseket,

c) dontésre elOkésziti a polgarmester hataskorébe tartoz6 allamigazgatasi iigyeket,

d) tandcskozdsi joggal részt vesz a képviselo-testiilet, bizottsdgainak iilésén,

e) dont a hataskorébe utalt tigyekben,

f) koteles jelezni a képviseld-testiiletnek, a bizottsdgoknak és a polgarmesternek, ha a
dontéseiknél jogszabdlysértést észlel. Ilyen észrevételét a képviselo-testiilet
jegyzokonyvének felterjesztésekor a jegyzOkonyvhoz csatolja,

g) minden évben a képviselo-testiilet munkaterve alapjan beszamol a Polgarmesteri

Hivatal munkdjarol.

51. §

A jegyz6 egyéb feladatai:

a)
b)

c)
d)

€)

ellatja a jogszabdlyban eldirt dllamigazgatasi feladatokat és hatosdgi hatdskoroket,
ellatja a Polgarmesteri Hivatal tevékenységének egyszertsitésével, korszertsitésével
Osszefiiggd feladatokat,

ellatja a képviselO-testiilet altal hozott rendeleteket érintd deregulacids tevékenységet,
figyelemmel a jogharmonizacios kovetelményekre is,

véleményt nyilvanit a polgdrmester, az alpolgarmester és bizottsagi elnokok kérésére
jogértelmezési kérdésekben,

javaslatot tesz az onkormdanyzat dontéseinek feliilvizsgalatara,

figyelemmel kiséri a palydzatok €s egyéb kiilso forrdsok igénybevételi lehetdségeit, és
azokrol folyamatosan tdjékoztatja a képviselO-testiiletet.

52.§

A jegyz0 helyettesitését a jegyz0 munkakori leirdsaban foglalt helyettesités rendje szerint kell

ellatni.
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_ IX. Fejezet
A POLGARMESTERI HIVATAL

53. §

(1) A Polgarmesteri Hivatal 1étszamat, belsO szervezeti felépitését, miikodi rendjét, valamint
részletes feladat és hatdskorét e rendelet 4. szami mellékletében szerepld Ugyrend
hatdrozza meg. Az Ugyrend tartalmazza azokat a szabdlyozdsokat, melyet a Polgdrmesteri
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz6l6 kiilon rendelet nem tartalmaz.

(2) A Polgarmesteri Hivatal iigyrendjének tervezetét a polgarmester véleményének
kikérésével a jegyz0 késziti el, €s terjeszti jovahagyas végett a képviselo-testiilet elé.

. _X. Fejezet )
ONKORMANYZATI TARSULAS
[Az Otv. 41-44. §-ahoz]

54. §
Térsuldsi megallapodds megkotésére, modositdsara és tarsuldsi megallapodas felmondésara a
képviseld-testiilet felhatalmazasa alapjan jogosult a polgarmester.

XI. Fejezet

LAKOSSAGI FORUMOK
[Az Otv. 13. §-dhoz és 18. § (2) bekezdéséhez]

55.§
A képviseld-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente egy alkalommal kdzmeghallgatast
tart az aldbbi szabdlyok figyelembevételével:

a) a kozmeghallgatds alkalmdval az dllampolgarok és a telepiilésen miikddo tarsadalmi
szervezetek, egyesiiletek, kérdéseket intézhetnek, illetleg kozérdekli javaslatokat
tehetnek;

b) a kozmeghallgatas(ok) idejét, helyét és témadjat, valamint mds lakossdgi férumok
megtartdsdnak tervét a képviselo-testiilet hatdrozza meg, lehetdleg a munkatervének
elfogadasakor;

c) a kozmeghallgatds(ok) pontos idOpontjdra vonatkoz6 javaslatot a polgdrmester a
kozmeghallgatds iiléstervvel egyidejlileg terjeszti eld;

d) a kozmeghallgatas(ok)ra altaldban az onkormdnyzat székhelyén, de indokolt esetben
azon kiviil is sor keriilhet;

e) a kozmeghallgatds helyérdl, idejérdl, a targykorokrol a helyben szokdsos mdédon
tdjékoztatni kell a lakossdgot a rendezvény elott legalabb 8 nappal.

56. §

(1) A kdozmeghallgatdst a polgarmester vezeti.

(2) A kozmeghallgatds sordn felvetett kozérdekii kérdések megvélaszoldsarol, az ott felmeriilt
javaslatok feldolgozdsardl a polgarmester koteles gondoskodni és arr6l a kovetkezod
testiileti tilésen beszdmolni.

(3) A kozmeghallgatdsrol jegyzOkonyv késziil, amelyre értelemszeriien vonatkoznak a
képviseld-testiilet jegyzOkonyvére irdnyado szabalyok.

XII. Fejezet

AZ ONKORMANYZAT VAGYONA ES GAZDALKODASA
[Az Otv. 78-92/D. §-dhoz]
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57. 8§

(1) Az onkormanyzat vagyona tulajdondbdl €s a helyi onkormédnyzatot megilletd vagyoni
értékli jogokbdl 4ll, amelyek az Onkormdanyzati célok megvaldsitdsat szolgdljak. Az
onkorményzat vagyongazdalkoddsdval kapcsolatos részletes szabdlyokat kiilon rendelet
tartalmazza.

(2) A polgarmester az onkorméanyzati vagyongazdalkodéssal kapcsolatos kérdésekrdl — erre
iranyul6 igény esetén — koteles tdjékoztatni az allampolgarokat.

)

2)

3)

“4)
®)

(6)
(7)
®)
)

(10)

Az onkormanyzat Koltségvetése

58. §
A képviselo-testiilet kovetkezo évre vonatkozo koltségvetési koncepcidja meghatdrozza:
a) a bevételi forrdsokat és azok bdvitési lehetdségeit,
b) a kiadasi sziikségleteket (helyi kozosségi igények), azok gazdasagos, célszerii
megoldasainak feltérképezését,
c) azigények és célkitlizések egyeztetésének rendjét,
d) asziikségletek kielégitésének sorrendjét,
e)  afelmeriild igényeket,
f) a kielégités alternativait, véaltozatait,
g) adontések tobb évre szA16 hatdsait,
h)  afeladatvéllalds sorrend;jét,
1) a dontések hatasvizsgalatait.

A képviselO-testiilet bizottsagi elndkeinek, akadalyoztatidsa esetén elnok-helyettesiik

utjan véleményezik a koltségvetés koncepcidjit, melyet a képviselO-testiilet iilésén

szOban ismertetnek. A jegyz0 a képviselO-testiilet bizottsdgainak véleményét a

koncepcidhoz a képviseld-testiilet jegyzokonyvébe vételével csatolja.

A koltségvetési rendelettervezet az allamhaztartas mikodési rendjérdl szol6 292/2009.

(XII. 19.) Kormanyrendelet 36. § (1) és (2) bekezdésében foglalt tartalmi elemeket az

alabbi kiemelt szempontok alapjan tartalmazza:

a) a bevételi forrasok feltarasa és novelésének lehetdségei,

b)  0ndlld koltségvetési szervenként a miikodési, fenntartdsi eldirdnyzatok részletes
bemutatasa,

c) afelyjitasi eldirdnyzatok célonkénti bontdsanak kiemelése,

d) afejlesztési kiaddsok feladatonkénti kiemelése,

e) az altaldnos és céltartalék pénzeszkdzeinek bemutatasa.

Forraskiesés, tobbletfeladat, &aremelkedés fedezetéiil a képviselod-testiilet 4ltal

meghatdrozott koltségvetési tartalékot képez.

Az allamhdaztartds mitkodési rendjérdl sz616 292/2009. (XII. 19.) Korméanyrendelet 36. §

(3) bekezdése szerinti egyeztetésrol késziilt dokumentumokat a jegyzd a bizottsdgok

elnokei részére eljuttatja.

A koltségvetési rendelet tervezetét szakmailag a jegyz0 késziti eld, a polgarmester

terjeszti a képviseld-testiilet elé. Az eldterjesztést a bizottsdgok kotelesek megtargyalni.

A képviseld-testiilet a koltségvetési rendelettervezetet egy forduléban targyalja meg.

A polgarmester a jegyz6 altal elkészitett tdjékoztatét terjeszti a képviseld-testiilet elé az

onkorményzat gazdéilkoddsanak els0 félévi helyzetérdl, melynek elfogaddsirél a

képviselo-testiilet hatarozathozatal nélkiil dont.

A koltségvetési évet kovetden dprilis végéig a polgdrmester zarszamaddst terjeszt a

képviselo-testiilet elé.

A zéarszamadasrdl szOolé rendelet elOkészitése €s eldterjesztése a (5) bekezdésben

foglaltak szerint torténik.
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Az onkormanyzat bevételei

59. §

(1) Az onkorményzat feladatai ellatdsdnak feltételeit sajat bevételekbdl, dtengedett kdzponti
adokbol, mas gazdalkodo szervtdl dtvett bevételekbdl, kozponti koltségvetési normativ
hozzajarulasokbdl, valamint timogatdsokbdl teremti meg.

(2) Sajét bevételek:

a) torvényben rogzitett médon az onkormdanyzat altal megallapitott és kivetett helyi
adok,

b) alap és kiegészito tevékenységeibdl szarmazoé bevételek,

¢) Onkorményzati vagyon hozadékabdl szarmazo nyereség,

d) kamat és bérleti dij,

e) atvett pénzeszkozok,

f) Onkormdényzat teriiletén kiszabott, onnan befolyt kornyezetvédelmi birsag,

g) kiilon torvényben atengedett kozponti adok,

h) maganszemélyek jovedelemaddjdnak meghatarozott része,

i) egyéb addk.

Az onkormanyzati gazdalkodas szabalyai

60. §
Az dnkormdnyzati gazddlkoddssal kapcsolatos feladatokat a jogszabdlyi eldirdsok alapjdn a
Polgarmesteri Hivatal latja el. E korbe tartozo feladatai, kiillonosen:
a) a koltségvetési beszamold, a koltségvetési tdjékoztatdé és a havi pénzforgalmi
informdci6 elkészitése a pénziigyminiszter altal eléirt médon és hatariddre;
b) acimzett és céltamogatdsokkal kapcsolatos feladatok elldtasa;
c) biztositja az Onkormdnyzat pénzforgalmi szemléleti kettds konyvvitelének
szabdlyszerl vezetését.

61. §
(1) Az Onkormdanyzat 4ltal Iétesitett €s fenntartott intézmények részben ©ndlléan
gazdalkodnak.
(2) Az onkorményzat altal létesitett €s fenntartott intézmények és azok vallalkozasainak
ellendrzését a polgarmester a Polgdrmesteri Hivatal dtjan latja el, illetve biztositja.

62. §
(1) Az onkormanyzat kiaddsa teljesitésének, bevétele beszedésének vagy elszdmoldsdnak
elrendelésére a polgdrmester vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.
(2) Az utalvany ellenjegyzésére a jegyz0 vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.
(3) Az (1)—(2) bekezdésen alapul6 felhatalmazds részletes szabdlyait a Polgarmesteri Hivatal
tigyrendjében kell megallapitani.

Az onkormanyzat gazdalkodasanak ellenorzése

63. §

(1) A sajat intézmények pénziigyi ellenorzését a képviselO-testiilet ldtja el. A képviselo-
testiilet gazddlkodasdnak belsd ellendrzésérdl jogszabdalyban meghatirozott képesitésii
ellendr utjan gondoskodik.

(2) A Pénziigyi és Szocidlis Bizottsdg —egyebek kozott — az Onkormdnyzatndl és
intézményeinél:

a) véleményezi az éves koltségvetési javaslatot €s a végrehajtasardl szolo féléves, éves
beszamolo tervezeteit;
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b) figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakuldsat, kiilonos tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozds (vagyonnovekedés, -csokkenés) alakuldsat, értékeli az
azt el6idézo okokat;

c) vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasdgi megalapozottsagat, ellendrizheti a
pénzkezelési szabdlyzat megtartdsit, a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem
érvényesitését.

(3) A Pénziigyi és Szocidlis Bizottsdg vizsgdlati megéllapitdsait a képviselO-testiilettel
haladéktalanul kozli. Ha a képviselO-testiilet a vizsgalati megallapitdsokkal nem ért egyet,

a vizsgdlati jegyzOkonyvet az észrevételeivel egyiitt megkiildi az  Allami

Szamvevoszéknek .

XIILI. fejezet

AZ ONKORMANYZATI JOGOK VEDELME
Felterjesztési jog
[Az Otv. 101. §-dhoz]

64. §
A képviselO-testiilet felterjesztési joganak gyakorldsit megel6zden koteles kikérni a targy
szerint illetékes képviselO-testiileti bizottsag(ok) véleményét.

XIV. Fejezet

ZARO RENDELKEZESEK

65. §
(1) Ez arendelet 2011. aprilis 1. napjaval 1ép hatalyba.
(2) E rendelet hatdlyba Iépésével egyidejlileg hatdlyat veszti a 14/2007. (VIIL. 31.), a 6/2008.
(I1I. 14.) , a 20/2008. (XII. 19.) , a 7/2009. (II. 27.), a 19/2010. (XII. 10.) és a 2/2011. (1L
4.) rendelettel modositott, a Képviseld-testiilet és szervei Szervezeti €s Mukodési
Szabalyzatardl sz616 4/2007. (I11. 23.) rendelete.

Gyongyostarjan, 2011. mércius 24.

Nagy Karoly Dr. Jakab Csaba
polgarmester jegyzd

Zaradék:

1. A 8/2011. (II. 25.) szamu rendelet kihirdetve: 2011. marcius 25.

2. Modositotta a 22/2011. (IX. 9.) rendelet 6. §-a. Hatalyos: 2011. szeptember 10-tdl, a
rendelet rendelkezéseit a folyamatban 1év0 iigyekben is alkalmazni kell.

Gyongyostarjan, 2011. szeptember 9.

Dr. Jakab Csaba
jegyz6
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1. szama melléklet a 8/2011. (IIL. 25.) 6nkormanyzati rendelethez
Gyongyostarjan Kozség Onkormanyzat Képvisel—testiilete Pénziigyi
és Szocialis Bizottsaganak Ugyrend je

A Pénziigyi és Szocidlis Bizottsdg (tovdbbiakban: Bizottsdg) miitkodésének részletszabalyait
az aldbbiak szerint hatdrozza meg.

1. A Bizottsdg Gyongyostarjdn Kozség Onkormanyzatidnak képviseld-testiilete dltal
létrehozott allandé bizottsdg. A Bizottsag 5 tagbol all: 3 f6 valasztott képviselo, 2 6
kiilso tag.

2. Az Elnok valasztott képviseld. A Bizottsdg munk4jat az elnok irdnyitja, aki a megfeleld
féorumokon képviseli a Bizottsagot. Az elnok helyettesitését annak tavolléte vagy egyéb
akadélyoztatdsa esetén a bizottsdg 4ltal valasztott helyettese, ennek hidnydban a
legidésebb vélasztott bizottsagi tag latja el. A helyettes kizardlag valasztott képviseld
lehet.

3. Az Elnok a hataskorileg illetékes témdkban elokésziti a képviseld testiilet dontéseit és
ellendrzi a dontések végrehajtisat.

4. Az Elnok ellendrzi a képviseld testiilet hivatalanak a képviseld testiilet dontéseinek az
elOkészitésére, illetdleg végrehajtasara irdnyulé munkdjat sajit hataskorében.

5. A Bizottsdg munkatervérdl maga dont, tdjékoztatds céljabol azt a képviselo-testiilet elé
terjesztheti.

6. A Bizottsag feladata ellatdsa érdekében sziikség szerint iilésezik.

A Bizottsdg hatdrozatképes, ha az iilésen 3 {0 jelen van.

8. A Bizottsag iilései nyilvanossdg szempontjabol a képviselO-testiilet iilésére vonatkozd
szabdlyok az érvényesek. A Bizottsagi iilésen elOterjesztett irdsos dokumentumok
(meghivd, eldterjesztés) sokszorositasardl, postazasardl a jegyzd altal kijelolt hivatali
dolgoz6 gondoskodik.

9. A Bizottsdg elnokét az SZMSZ-ben meghatarozott iilésvezetdi jogositvanyok illetik
meg.

10. A Bizottsag iilésén késziilt jegyzokonyvet 8 munkanapon beliil at kell adni a jegyzonek,
aki azt 15 napon beliil megkiildi a Heves Megyei Korményhivatalnak. A Bizottsag
irdsos dokumentumait a jegyzo kijelolése alapjan a Polgarmesteri Hivatal arra illetékes
dolgozoéja kezeli.

~

11. A Bizottsag ellatja mindazon feladatokat, melyeket a képviselo-testiilet SZMSZ-¢ben a
Bizottsagra atruhazott. A Bizottsag tovabbi feladatait jelen Ugyrend hatdrozza meg.

12. A Bizottsag ellatja a képviselO-testiilet dltal atruhdzott hatdskorben ellatandé pénziigyi
jellegii feladatokat, amelyek a kovetkezok:

a) elOzetesen megtargyalja és véleményezi a képviseld-testiilet elé keriild pénziigyi-
gazdasagi témaju elterjesztéseket, kiilonosen az Onkormdnyzat koltségvetésérol
sz0l6 rendelet tervezetét, az Onkorményzat zarszamadasar6l szolo rendelet
tervezetét, az Onkormanyzat féléves, valamint haromnegyed éves gazdalkoddsardl
sz616 beszamoléjanak tervezetét, az Onkormdnyzat koltségvetési koncepcidjanak
tervezetét valamint a helyi adok kivetésérdl szolo rendelettervezeteket,

b) figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakuldsat (kiilonos tekintettel a sajat
bevételekre), a vagyonvaltozas alakuldsat, ért€keli az azt el61dézd okokat,

c) véleményezi a hitelfelvételt, vizsgdlja annak indokdt és gazdasagi
megalapozottsagat,

d) ellendrizheti a Polgarmesteri Hivatal és az Intézményeinél a pénziigyi-gazdasagi
jellegli szabalyzatok betartdsit, érvényesiilését, a gazddlkodds menetét,
szabdlyszerliségét,

e) tdjékoztatiast kérhet a képviselO-testiilet dltal anyagi tdmogatdsban részesitett
egyesiiletekrol, szervezetekrdl a timogatds felhasznédldsara vonatkozdan,



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
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f) a Bizottsdg, vagy tagjai részt vesznek az Onkormdnyzat 4ltal meghirdetett
versenytdrgyaldsokon,

g) apalyazatok pénziigyi hatterének vizsgélata.

A Bizottsdg ellitja a képviselO-testiilet 4ltal atruhazott hataskorben elldtandd
vagyonnyilatkozatok kezelésével osszefiiggo feladatokat, amelyek a kovetkezok:

a) vagyonnyilatkozatok kezelése, vizsgalata,

b) a helyhatésagi vélasztast kovetden a képviseld-testiilet alakul6 iilésen megalakult
Bizottsag, a megalakulasat kovetd 2 napon beliil visszakiildi annak a személynek a
vagyonnyilatkozatot, aki nem keriilt Gjravalasztdsra. Azon képviseldk tekintetében,
akik megvalasztasara az adott ciklusban sor keriilt, az el6z6 ciklusban leadott -
kivéve a valasztas évét - vagyonnyilatkozatot visszaadja.

A Bizottsag ellatja a képviselo-testiilet adltal atruhdzott hatdskorben ellatandé szocidlis
jellegtli feladatokat, amelyek a kovetkezok:

a) javaslatot tesz a szocidlis, egészségiigyi kérdésekkel kapcsolatos feladatokra,

b) elrendeli a jogtalanul felvett segélyek visszafizetését,

C) gi(jnt az atmeneti segélyek megallapitisdban, megsziintetésében,

d 7

e) megallapitja a 18. életévet betoltott tartdsan beteg személy esetében az dpolasi
dijra valé jogosultsagot és a dij 0sszegét, az dpoldsi kotelezettség teljesitését,

f) részt vesz a feladatkorébe tartozé palydzatok lebonyolitdsdban (pl.: Bursa
Hungarica),

g) elbirdlja a rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatds iranti kérelmeket, ennek
keretében elbirdlja a természetben nyujtandé gyermekvédelmi tdmogatdsokat,
meghatdrozza a timogatasok formajat és mértékét,

h) elbirdlja a gyermekek napkozbeni ellatasat igénybe vevd gyermek egyéni
raszorultsdga alapjan a torvény dltal nydjtott normativ kedvezményen til
biztosithaté tovabbi kedvezményt,

i) figyelemmel kiséri a gazdasagi jellegli dontések szocidlpolitikai kihatdsat, a helyi
szocidlpolitika alakuldsat,

j) eldzetesen véleményezi a képviseld-testiilet elé keriil6 munkatervben szerepld
eldterjesztéseket, amelyek szocidlpolitikai jellegliek,

k) javaslattal élhet a helyi szocidlpolitika valtoztatdsara, a szocidlis rendeletben
rogzitett ellatasi formak javitasat illetOen.

A Bizottsag ellatja a képviselO-testiilet dltal atruhdzott hatdskorben ellatandé tigyrendi
jellegli feladatokat, amelyek a kovetkezok:

a) megtargyalja és véleményezi a hataskorébe tartozé rendelettervezeteket,

b) folyamatosan figyelemmel kiséri az Onkorméanyzat SZMSZ-ének hatalyosuldsat,
sziikség esetén javaslatot tesz modositasara, illetve 1) szabdlyzat alakitdsara,

c) ellitja a testiileti-iiléseken a titkos szavazds lebonyolitisdval kapcsolatos
teendoket,

d) Osszeférhetetlenségi ligyben torténd intézkedés,

A Bizottsag elnoke beszamoldasi kotelezettséggel tartozik a polgarmester felé a Bizottsag
munkdjarol.

A Bizottsig az Onkorményzat intézményei tevékenységében a képviseld-testiilet
allaspontjatél, céljatdl valé eltérést, az Onkormanyzati érdek sérelmét vagy a sziikséges
intézkedés elmulasztasat észleli, a polgdrmester intézkedését kezdeményezheti.

A Bizottsdg miikodése kozben fobb kapcsolatai:

a) testiilet egyéb bizottsigai,

b) jegyzd,

c) polgarmester,

d) alpolgdrmester.

Az itt nem szabdlyozott kérdésekben az Otv., valamint az SZMSZ vonatkozé
paragrafusait kell alkalmazni.
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2. szamd melléklet a 8/2011. (I11. 25.) 6nkorméanyzati rendelethez

Gyongyostarjan Kozség Onkormanyzat képviselo—testiilete Kulturalis

és Telepiilésfejlesztési Bizottsaganak Ugyrendje

A Kulturdlis és Telepiilésfejlesztési Bizottsdg (tovdbbiakban: Bizottsdg) miikodésének
részletszabalyait az alabbiak szerint hatdrozza meg.

1.

~

10.

A Bizottsdg Gyongyostarjdn Kozség Onkormdnyzatdnak képviseld-testiilete altal
létrehozott allandé bizottsdg. A Bizottsag 5 tagbdl all: 3 fo valasztott képviselo, 2 6
kiiltag.
Az Elnok valasztott képviseld. A Bizottsdg munkdjat az elndk irdnyitja, aki a megfeleld
féorumokon képviseli a Bizottsagot. Az elnok helyettesitését annak tavolléte vagy egyéb
akadélyoztatdsa esetén a bizottsdg 4ltal valasztott helyettese, ennek hidnydban a
legidésebb vélasztott bizottsagi tag latja el. A helyettes kizardlag valasztott képviseld
lehet.
Az Elnok a hataskorileg illetékes témakban elOkésziti a képviseld testiilet dontéseit €s
ellendrzi a dontések végrehajtisat.
Az Elnok ellendrzi a képviseld-testiilet hivataldnak a képviseld-testiilet dontéseinek az
elOkészitésére, illetdleg végrehajtasara irdnyulé munkdjat sajit hataskorében.
A Bizottsdg munkatervérél maga dont, tdjékoztatds céljabol azt a képviselO-testiilet elé
terjesztheti.
A Bizottsag feladata ellatasa érdekében sziikség szerint iilésezik.

A Bizottsdg hatdrozatképes, ha az iilésen 3 {0 jelen van.
A Bizottsag iilései nyilvdnossdg szempontjabdl a képviselO-testiilet iilésére vonatkozd
szabdlyok az érvényesek. A Bizottsagi iilésen elOterjesztett irdsos dokumentumok
(meghivd, eldterjesztés) sokszorositasardl, postazasardl a jegyzd altal kijelolt hivatali
dolgoz6 gondoskodik.
A Bizottsdg elnokét az SZMSZ-ben meghatirozott iilésvezetdi jogositvanyok illetik
meg.
A Bizottsag iilésén késziilt jegyzOkonyvet 8 munkanapon beliil 4t kell adni a jegyzonek,
aki azt 15 napon beliil megkiildi a Heves Megyei Korményhivatalnak. A Bizottsag
irdsos dokumentumait a jegyzo kijelolése alapjan a Polgarmesteri Hivatal arra illetékes
dolgozoéja kezeli.

11. A Bizottsag ellatja mindazon feladatokat, melyeket a képviselO-testiilet SZMSZ-ében a

12.

13.

Bizottsdgra dtruhdzott. A Bizottsdg tovabbi feladatait jelen Ugyrend hatdrozza meg.

A bizottsag részt vesz a feladatkorét érintd témakban késziild rendelettervezetek
elokészitésében, és abban eldterjesztéseket véleményez, tovabba az éves koltségvetésrol
és zarszamadasrol szolo eloterjesztés tervezeteit véleményezi.

A Bizottsdg ellitja a képviselO-testiilet &ltal atruhdzott hatdskorben ellatando
telepiilésrendezési feladatokat, amelyek a kovetkezok:

a) javaslatot tesz a Telepiilésrendezési Terv feliilvizsgdlatira, moddositasara és
véleményezi az elkésziilt tervezeteket, részt vesz a témdban megtartott lakossagi
férumon, elmondja javaslatait,

b) részt vesz a rendezési program €s rendezési tervmodositdsanak véleményezésében,
illetve véleményezi a telepiilés kozuti forgalmi rendjének kialakitasdval
kapcsolatos elOterjesztéseket, javaslatot tesz a forgalmi rend megvaltoztatdsaval
kapcsolatos kérelmek elbirdlasandl, javaslatot tesz a mezdgazdasagi teriiletekhez
tartozd utak, padkdk, darkok, rendeltetésszerli haszndlatra val6 alkalmassagat
megtarté intézkedések kidolgozasara,

c) véleményezi a belteriiletbe vondsok tervezetét, koltségvetési kihatasat,

d) javaslatot tesz épitési tilalom elrendelésére, fenntartasara, felolddsara,

e) véleményezi az onkormanyzati beruhazasok tervezetét,



14.

15.

16.

17.

18.
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f) javaslatot tesz a telepiilés életét jelentdsen befolydsold, arculatit meghatdrozé
épiiletek, épitmények kialakitdsara, megjelenési formdjadnak megtartdsara,

g) javaslatot tesz és véleményez allattartdsi iigyekben.

A Bizottsag ellatja a képviselo-testiilet altal atruhdzott hatdskorben ellatandé kulturdlis
feladatokat, amelyek a kovetkezok:

a) segiti a telepiilésen miikodo onszervez0do kozosségek tevékenységét,

b) gondoskodik az érintett kozosségek bevondsardl a telepiilés életét meghatirozé
dontések elOkészitésében, véleményezésében vald részvételrdl,

c) az Onkorményzat alapfokd oktatdsi, nevelési, intézményrendszerének
kialakitasaban elokészito feladatokat lat el és javaslatot tesz,

d) véleményezi az iskola és az 6voda vezetdi allashelyére kiirt pélyazati kiirdst, a
beérkezd palyazatokat, €s javaslatot tesz a képviselo-testilletnek a vezetd
személyére,

e) segiti a képviselo-testiilet dontését miivészeti alkotds kozteriileten, valamint
onkorményzati  tulajdoni épiileten valé elhelyezésérdl, athelyezésérdl,
lebontdsardl, és gondoskodik fenntartdsardl és feldjitasardl; kozremiikodik a
dontéshez sziikséges miialkotds miivészi értékére vonatkozd szakvélemény
beszerzésében,

f) tamogatja és segiti a képviselo-testillet munkdjat abban, hogy a kozosségi
kulturdlis hagyomanyok é&s értékek &poldsa, a mivelddésre, tarsas életre
szervez0dd kozosségek tevékenysége, a lakossdg életmoddja javitdsiat szolgédld
kulturélis célok megvaldsulhassanak,

g) a torvény keretei kozott javaslatot tesz a helyi kitiintetések és elismerd cimek
alapitasara,

h) kozremiikodik a kozségi tinnepek megszervezésében, dont lebonyolitasuk tigyében,

i) véleményezi a képviselo-testiillet elé terjesztett diszpolgari és egyéb cim
adoményozdasdra tett javaslatokat,

j) a Bizottsag a Pénziigyi és Szocidlis Bizottsaggal kozosen javaslatot tesz a
kulturdlis, hagyomdnydrz6 és sport alapitvanyok, egyesiiletek, nem énkormanyzati
fenntartasd intézmények anyagi timogatasara,

k) véleményezi az Onkormanyzat 4ltal fenntartott kozmiivelédési intézmény éves
munkatervét,

I) folyamatosan kapcsolatot tart a kdzség teriiletén miikodo egyhazkozséggel.

A Bizottsag ellatja a képviselO-testiilet altal atruhdzott hatdskorben ellatandd sporttal
kapcsolatos feladatokat, amelyek a kovetkezok:

a) kozremukodik a szabadiddsport szervezésében,

b) kapcsolatot tart a kozség sportegyesiileteivel, s azok munkdjat segiti,

c) javaslatot tesz a kozség sportoldsi lehetOségeit biztositdé intézményeinek
kialakitasara és mikodtetésére,

d) mikodési teriiletén figyelemmel kiséri a sportban meghatéarozott célkitlizésekre,
fejlesztési elvekre, irdnyokra vonatkoz6 dontések végrehajtdsat.

A Bizottsag elnoke beszamoldasi kotelezettséggel tartozik a polgarmester felé a Bizottsag
munkdjarol.

Ha a Bizottsidg az Onkormdnyzat intézményei tevékenységében a képvisel-testiilet
allaspontjatél, céljatdl valé eltérést, az Onkormanyzati érdek sérelmét vagy a sziikséges
intézkedés elmulasztasat észleli, a polgdrmester intézkedését kezdeményezheti.

A Bizottsdg miikodése kozben fobb kapcsolatai:

a) testiilet egyéb bizottsagai,

b) jegyzo,

c) polgarmester,

d) alpolgérmester.

19. Az itt nem szabalyozott kérdésekben az Otv., valamint az SZMSZ vonatkozé paragrafusait

kell alkalmazni.
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3. szamui melléklet a 8/2011. (II1. 25.) 6nkormanyzati rendelethez
Gyongyostarjan Kozség Polgarmesterére atruhazott hataskorok

1.

® =AW

o

11.

12.
13.
14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Javaslatot tesz a jegyzOnek az dtmenetileg szabad pénzeszkozok lekotésére,
engedélyezi a - mindenkori koltségvetésrol sz6lo torvényben meghatdrozott kis
osszegll értékhatarig - az Onkormédnyzatot megilleté behajthatatlan kovetelés torlését,
a vagyongazddlkodds korébe tartoz6 Onkormdanyzati kovetelések behajtdsa soran
részlefizetést engedélyez,

dont az Onkorményzatok, Onkorményzati intézmények szdmadara kiirt palydzatok
benyijtdsarél és az Onkormanyzat koltségvetési rendeletében pélydzati alapként
elkiilonitett céltartalék felhasznaldsardl, a koltségvetési rendeletben meghatdrozott
feladatok, beruhdzasok, feldjitasok korében,

dont az onkormanyzati kotelezettségvallalast nem igényld palyazatok benyujtasardl,
dont az atmeneti szocialis segély megallapitasarol,

dont a temetési segély megallapitasarol,

megallapitja a tarsadalmi gondozok tiszteletdijat, a mindenkori koltségvetési rendelet
alapjén,

dont a személyes gondoskodast nyujté szocidlis ellatds igénybevételérol,

. torvény alapjan hatdskorében dont a személyes gondoskoddst nyudjté gyermekjoléti

alapellatasok igénybevételérol,

az egészségiigyl alapellatds Dbiztositdsdra vonatkozdéan feladatellatdsi, vagy
feladatatvallaldsi szerzodést kot az egészségiigyi szolgdltatoval, tovabba megteszi a
szerzOdéssel kapcsolatos egyéb jognyilatkozatokat,

dont Gyongyostarjan Kozség cimere hasznédlatanak engedélyezésérol,

Gyongyostarjan Kozség cimerének haszndlatara vonatkoz6 engedélyt visszavonja,
dont a diszsirhelyek kijel6lésérdl,

gondoskodik az ideiglenes elhelyezésrdl, ha a lakds elemi csapds, vagy mas ok
kovetkeztében megsemmisiil, illetdleg az épitésiigyi hatésag €letveszély miatt annak
kitiritését rendelte el, és a bérld (haszndld) elhelyezésérdl maga, vagy a lakdssal
rendelkez0 szerv nem tud gondoskodni,

kotelezheti utépitési érdekeltségi hozzdjarulds fizetésére - ha az utépitési
egylittmiikodésben az érdekeltek tobb mint 2/3-a részt vesz - az abban részt nem vevo,
de a kozuat hasznalatiban érdekelt természetes €s jogi személyt, jogi személyiség
nélkiili gazdasagi tarsasagot a résztvevok altal vallalt anyagi hozzdjaruldas mértékéig -
onkorményzati rendeletben meghatiarozott médon,

véleményt nyilvanithat a teriileti kozlekedési hatdsdgnak kijelolt gyalogos-atkelhely
kijelolésének, létesitésének, 4thelyezésének és  megsziintetésének  hatdsagi
engedélyezése eldtt,

mint a kozut kezeldje, elrendelheti a koziat melletti ingatlanon, annak rendeltetésszerti
hasznalatit 1ényegesen nem akaddlyoz6 moédon koziti jelzés, mozgathaté hévédmi
elhelyezését,

tulajdonosi jogkorben hozzdjarul az orszdgos kozuthoz nem csatlakoz6 helyi utak, a
helyi utak részét képezd jarddk, valamint a helyi kerékparutak és gyalogutak
épitéséhez, korszerlisitéséhez, forgalomba helyezéséhez é€s megsziintetéséhez,
engedélyezi az Onkormdnyzati tulajdont erdében a kijelolt tlizrakéhelyen kiviili
tizgyujtast,

az Onkormdnyzati tulajdond erd6ben az elhalt fekvo fa és gally gyljtésének, kidolt
fardl torténd fenydgally, toboz, és diszitd lomb gylijtésének, valamint a bot, nad, sas,
gyékény termelésének fii kaszaldsanak jogét dtengedheti,

onkorményzati tulajdonu teriileten gomba, vagy gyiimolcs virdg, gyogynovény egyéni
sziikségletet meghaladé mennyiségii gylijtését engedélyezheti,

az onkormdényzati tulajdonu erdében hozzajarulhat:



24.

25.

26.
27.

28.
29.

30.
31.

32.
. dont mezdgazdasagi rendeltetésti ingatlanok haszonbérbe addsardl, és a haszonbérleti

33

34.

35.
36.

37.

38.

39.

40.

41.2
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— 24 ¢6rat meghaladéan idiilési, illetéleg sportoldsi céli tartézkodashoz,
taborozashoz, sator felveréséhez, lakokocsi felallitasahoz

— turista utvonal kijeloléséhez és 1étesitéséhez,

— turisztikai berendezés, létesitmény épitéséhez, fenntartdsihoz,

— 1ideiglenes drusitéhely iizemeltetéséhez,

— sportverseny rendezéséhez,

megtéritteti az Onkormanyzat tulajdondban 4116 vizek és vizi 1étesitmények kozérdekii
fenntartdsanak korébe nem tartozé6 munkdlatok koltségét az abban érdekelt
személyekkel, igénylokkel,

hozz4ajarul a - kiilon jogszabdlyban meghatédrozott hat6sagi engedélyek megléte esetén
- a kozérdek mértékét meghaladd, illetve a fenntartdssal Osszefiiggd vizi munka
elvégzéséhez,

hozzdjarul a kozérdek mértékét meghaladd, a meder szabdlyozdsit €s a partok
védelmét szolgdlo 1étesitmények fenntartasdval kapcsolatos feladatok elvégzéséhez,
kozteriiletnek nem mindsiild0 onkormdnyzati tulajdond ingatlanon javaslatot tehet
tulajdonosi jogkorben eljarva egy, vagy két fa kiviagasara

véleményezi a szomszédos telepiilések telepiilésszerkezeti tervét,

dont az intézmény haszndlatdban 1évd netté 300.000 Forintot meg nem haladé
forgalmi értékii ingé vagyon elidegenitésérol,

dont az intézmények hasznalatdban 1év6 ingd vagyon intézmények kozotti ingyenes
ataddsanak engedélyezésérol értékhatartol fliggetleniil,

az Onkorményzati tulajdonu ingatlannal kapcsolatos hatdsédgi eljarasban a tulajdonost
megilletd jogokat gyakorolja,

hatdségi eljarasban az 6nkormdanyzatot megilletd jogorvoslati jogot gyakorolja

jogviszonnyal kapcsolatos nyilatkozatok megtételérol,

az Onkormdnyzat javéra jelzdloggal, vagy elidegenitési és terhelési tilalommal terhelt
ingatlan vonatkozdsaban a jelzalog, illetve elidegenitési és terhelési tilalom jogosultjat
megilletd jogokat gyakorolja,

dont a torzsvagyonba tartozd vagyontdrgyak fenntartdsdra, gondozdsira vonatkozd
megallapodas megkotésérdl, és az azzal kapcsolatos egyéb jogok gyakorlasardl,

dont az Onkorményzat részvételével mitkodd gazdasdgi vagy kozhaszni tdrsasig
vonatkozdsdban a feliigyeld bizottsagi tag személyének kijel6lésérol,

a bérld szerz0désszegd magatartasa esetén a lakdasok és helyiségek bérletére, valamint
elidegenitésiikre vonatkozd egyes szabdlyokrdl szolé 1993. évi LXXVIIL tv. (a
tovabbiakban: Ltv.) 24.§. (1) bekezdésére alapitottan a lakdsbérleti szerzOdést
felmondja,

kotelezi az ingatlan tulajdonosit a gondozatlan jardateriilet tisztdn tartdsdra, hétol
vagy jégtol valé megtisztitdsara, portalanitdsira, a csapadékviz zavartalan lefolydsat
akadalyoz6 anyagok és mds hulladékok eltavolitdsara, és szabalysértési eljdrast
kezdeményez a jegyzonél,

dont évi brutté 100.000 Forint értékhatdrig - kulturdlis, mivészeti palydzatok,
versenyek résztvevoi, dijazottjai szdmdra - pénzbeli juttatds vagy ingd vagyontargy
adoményozasarol,

dont a vagyontargy értékétdl fiiggetleniil forgalomképes vagyoni korben hasznélati
jog, vezetékjog, szolgalmi jog alapitasarol.

A polgiarmester dont a helyi lakdsfenntartdsi tdmogatds megdllapitdsdban,
megsziintetésében.
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4. széml'l“mellék.l'et a 8/2011. (IIL 25.) 61!!(0rményzqti rendelethez
_GYONGYOSTARJAN KOZSEG ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETE HIVATALANAK UGYRENDJE

Az SZMSZ-ben a képviseld-testiilet az Otv. 38. §-dban meghatdrozott feladatok elldtdsdra
létrehozta az egységes, "képviselO-testiilet hivatala" elnevezésli hivataldt és az aldbbiak
szerint hatdrozta meg annak belsé szervezetét, munkarendjét, tigyfélfogadasi rend;jét:

I. A Polgarmesteri Hivatal jogallasa

1. A képviselO-testiilet hivatala (a tovabbiakban Hivatal) megnevezése:
Polgarmesteri Hivatal Gyongydstarjan

2. Székhelye:
3036 Gyongyostarjan, Jokai Mor tér 3.

3. A Hivatal jogallasa:
A Hivatal a képviselO-testiilet szerve, nem 6ndall6 jogi személy. A Hivatal sajit koltségvetési
szervként mikodik a sajat koltségvetési eldirdnyzatai korében.

4. A Hivatal szervezeti felépitése:
A Hivatal é1én a jegyz0 all, a Hivatal koztisztvisel6i 1étszdma 7 f0, amely az aldbbi szervezeti
egységekre tagozodik:

4.1. Pénziigyi Csoport (3 16):
pénziigyi tigyintézd (1 £0),
szamviteli tigyintézo (1 £6)
adéiigyi iigyintézo (1 £0).

4.2. Igazgatési Csoport:

igazgatasi tigyintézok (3 f0):

anyakonyvi és népesség-nyilvantartd, valamint gydmiigyi iigyintézo (1 {0),
szocialis tigyintézo (1 £0),

altalanos igazgatasi tigyintéz6 (1 £6)

4.3. Kozség-iizemeltetési tigyintézo (1 £6)

A Hivatal koztisztviseldit a jegyz0 nevezi ki, a polgdrmester egyetértésével.
I1. A Hivatal iranyitasa, vezetése, miikodése

1. A Hivatal irdnyitdsa:

1.1. A polgarmester a képviselo-testiilet dontései szerint és sajat onkormdnyzati jogkorében
irdnyitja a Hivatalt, szabdlyozza a hataskorébe tartozé tigyekben a kiadmanyozas rendjét.

1.2. A jegyz0 vezeti a Hivatalt, megszervezi a Hivatal munkajat.

1.3. A polgarmester és a jegyz0 a Hivatal dolgoz6i részére sziikség szerint tart
munkaértekezletet.

2. Feladatellatas:

A Hivatal koztisztviseléi a jegyz6 éltal meghatdrozott munkakori lefrds szerint latjak el
feladatukat.

A munkakoéri leirds 0sszedllitdsa, folyamatos karbantartdsa a jegyzo feladata.
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3. A munkaltatéi jogok gyakorlésa:

3.1. A polgarmester gyakorolja az egyéb munkdltat6i jogokat a jegyzd tekintetében.

3.2. A jegyzdé gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Hivatal koztisztviseldi tekintetében. A
kinevezéshez, vezetdi megbizdshoz, felmentéshez, a vezetdi megbizds visszavondsihoz,
jutalmazdshoz — a polgdrmester altal meghatdrozott korben — a polgarmester egyetértése
sziikséges (ennek korét a 1. sz. melléklet tartalmazza).

ITI1. A Hivatal miikodése
1. A munkarend:
A Hivatal dolgoz6inak munkarendje:

Hétfon: 7:30-17:30 o6raig,

Kedd - Csiitortok: 7:30-16:00 o6raig,

Péntek: 7:30-13:30 6réig tart, amely magédban foglalja a munkakozi sziinetet is (idOtartama:
30 perc).

Azok az tigyintézok, akik hétf6i napon 17:30 6réig teljesitik munkavégzési kotelezettségiiket,
a munkaidejiik ugyanazon hét péntek napjan 12:00 6rdig tart.

Rugalmas munkaidd-beosztas esetén 9:00-14:00 6rdig tartd torzsidében a munkahelyen kell
tart6zkodni.

Tudlmunka végzése esetén szabadidot a jegyzd engedélyezhet.
2. Az iigyfélfogadas rendje:
A Hivatal tigyfélfogadasi rendje:

Hétfén: 8:00-12:00; 13:00-17:30 oraig,
Kedd: Sziinetel

Szerda: 8:00-12:00; 13:00-16:00 6rdig,
Csiitortok: Sziinetel

Péntek: 7:30-13:30 6raig

A polgarmester €s a jegyz6 ligyfélfogadasi rendje:

A polgarmester iigyfélfogadasi rendjének ideje megegyezik a Hivatal iigyfélfogadasi
rendjében meghatarozott idétartammal.

A telepiilési képviselOket soron kiviil, munkaidében barmikor fogadni kell.

Halaszthatatlan tigyekben (pl.: haldleset, stb.), amely esetekben az azonnali iigyintézés
elmaraddsa jelentds érdek- és jogsérelemmel jar, az {ligyfélfogadds ideje egybeesik a
munkaiddvel. Ennek elbirdldsara a jegyzd jogosult.

3. Pénztari orak:

HEtf6: 13:00-17:00 oréig,
Kedd: Sziinetel

Szerda: 8:00-12:00 6réig;
Csiitortok: Sziinetel
Péntek: 8:00-12:00 6raig,
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4. A helyettesités szabdlyozdsa:
Az ligyintéz0k a munkakori leirdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

5. Ugyiratkezelés, ligyintézés:
A Hivatal iigyiratkezelésére vonatkoz6 szabdlyokat az Iratkezelési szabdlyzat hatdrozza meg.

6. A kiadmdanyozasi rend:
Hivatal kiadméanyozasi rendjét kiilon szabalyzat hatdarozza meg.

7. A kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, utalvanyozas és érvényesités szabélyai:
A Hivatal tekintetében a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, utalvanyozds és érvényesités
szabdlyait a kiilon Polgdrmesteri és Jegyzdi Utasitas szabélyozza.

8. A Hivatal munkdjéval kapcsolatos testiileti elOterjesztések:
A Hivatal munkédjaval kapcsolatos testiileti eldterjesztések eléaddja a polgarmester, illetve a

jegyzo.

9. Szakmai képzések:
A Hivatal koztisztviseldinek szakmai képzését a jegyz6 szervezi és ellendrzi.

10. A hivatalos bélyegzok:

A hivatalos bélyegzok megrendelésérol a jegyz0 gondoskodik. A haszndlatba adott
bélyegzOkrdl nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantarté a haszndlatba adott bélyegzok
meglétét évente ellendrizni koteles. A hasznélatba adas sordn a bélyegzdlenyomat feltiintetése
mellett a bélyegzo atvételérdl az atvevo nyilatkozatot ir ala.

Ha valamely dolgoz6 a rabizott bélyegzodt elvesziti, koteles errdl irdsban jelentést tenni. A
vezetd koteles az elvesztés koriilményeit megvizsgalni.

Az elhaszndlddott, megrongéldodott, feleslegessé valo bélyegzot jegyzokonyv felvétele mellett
meg kell semmisiteni. A jegyzOkonyvet a nyilvantartds mellékleteként meg kell Orizni.

A bélyegz0 kezeldje anyagi, fegyelmi, biintetdjogi feleldsséggel tartozik a bélyegzd jogszerii
hasznélataért.

Ha megszilinik a bélyegzot kezeld dolgozé jogviszonya, a bélyegzd visszaaddsit az atvevo
nyilatkozaton igazolni kételes.

A bélyegz6 haszndlatira vonatkozé egyéb részletszabdlyokat az Iratkezelési Szabdlyzat
hatdrozza meg.

A bélyegzOlenyomatok nyilvantartdsa az Iratkezelési Szabalyzat mellékletét képezi.

11. A Hivatal koztisztviseldinek jogdlldsardl, munkavégzésérdl, jutalmazasirl és egyéb
juttatdsairdl kiilon rendelet rendelkezik.

IV. A Hivatal feladatai

1. A Hivatal feladatai:
A Hivatal feladatait jogszabdly, a képviseld-testiilet, a polgdrmester és a jegyz0 hatdrozza
meg.

2. A Hivatal valamennyi szervezeti egységének feladata:

a) a képviseld-testiilet és a bizottsdgok mitkddésével, valamint a polgarmester és a jegyzo
tevékenységével kapcsolatos meghatarozott feladatok ellatésa,

b) a helyi képviselOk és az orszdggyiilési képviselok munkdjinak segitése,

c) a tarsadalmi szervekkel, tarsszervekkel, kozszolgaltatist végzd szervekkel valo
egylittmiikodés.
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3. A munkakori lefrdsok: )
A Hivatal koztisztviseldinek munkakori leirdsa az Ugyrend fliggelékét képezi.

V. Zaro6 rendelkezések

1. A Hivatal Ugyrendje az SzMSz hatdlybalépésével egyidejiileg 1ép hatdlyba.

2. A jegyzd koteles gondoskodni az Ugyrend naprakész allapotirdl és arrdl, hogy az
Ugyrendet megismerjék a Hivatal koztisztviseli.

3. Az Ugyrend mellékletei, fiiggelékei: A polgdrmester egyetértési joga korének
meghatdrozasar6l a munkaltatéi jogok tekintetében; A koztisztviselok jogallasarol
sz016 1992. XXIII. torvény 22/A. §. (8) bekezdésében meghatdrozottak alapjan — az
ugyanebben a szakaszban irdnyadé idOszakban - nyilatkozattételre kotelezett
koztisztviselok

1. sz. melléklet

A polgdarmester egyetértési joga tartalmdnak meghatdrozdsdrol
a munkaltatoi jogok tekintetében

A kinevezéshez, vezetdi megbizdshoz, felmentéshez, a vezetdi megbizds visszavondsahoz,
jutalmazéshoz az alabb meghatéarozott korben sziikséges a polgarmester egyetértése:

A Polgarmesteri Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviselOk és fizikai dolgozok tekintetében.

2. szdmu melléklet

A koztisztviselok jogdllasdrol szolo 1992. XXIII. torvény 22/A. §. (8) bekezdésében
meghatdrozottak alapjan — az ugyanebben a szakaszban irdanyado idészakban —
nyilatkozattételre kotelezett koztisztviselok:

jegyz8 (1 £6),

pénziigyi iigyintézd (1 £0),

szamviteli tigyintézo (1 £0),

adoiigyi tigyintézo (1 £6).,

anyakonyvi és népesség-nyilvantartd, valamint gydmiigyi iigyintézo (1 {0),
szociélis tigyintézo (1 £0),

altalanos igazgatasi tigyintézo (1 £0),

kozség-iizemeltetési tigyintézo (1 £6).

XN AP =
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1. szamu fiiggelék a 8/2011. (I1L. 25.) 6nkormanyzati rendelethez
GYONGYOSTARJAN BEMUTATASA

Gyongyostarjan mintegy 80 kilométerre keletre fekszik Budapesttdl, a madtraaljai
borvidék kozpontjdban. A Gyongyostdl 7 kilométerre fekvo falu latképét meghatirozzak a
Mitra vulkanikus, siirli erdovel boritott hegyei, valamint a falut hatdrolé gondosan mivelt
szOldiiltetvények.

A kozség elsO irdsos emlitése 1275-bdl szdrmazik, ekkor Tharian maior és minor

névalakban szerepelt. Ekkor az Aba nemzetségbdl szarmazé Tarjani Gyorgy fiainak
tulajdondt képezte. A falu pecsétje 1571-bol szarmazik, Heves megyében a legrégebbi
pecsét. Cimeralakja egy szarvasfej, agancsa két dga kozott egy kereszt lathatd. Korben ez
olvashat6 ,,Genges Tarjaniensisza”.
1383 utdn a telepiilés a Széchenyi csaldd birtokdban volt. 1451-1560 kozott mezdvarosi
rangot viselt, melyet a torok hodoltsag miatt vesztett el. 1650 koriil a falu birtokjoga Haller
Séamuel tdbornokra szallt és egészen a XVIIIL. szdzadig a Haller csaldd birtokdban maradt,
akik jelentds szerepet jatszottak a telepiilés felvirdgoztatasidban, munkdssaguk napjainkban is
meghatarozza a falu latképét és életét. 1660-ban kétosztalyos fiu iskola indult 170 tanuldval.
A bortermelés magas szintjét tiikkrozi, hogy 1736-1746 kozott Haller Zsigmond francia
hadifoglyokkal egy 278 méteres pincét épitetett. Majd pedigl747 és 1783 kozott ugyand
épittette a mai templomot €s a plébaniét.

Az 1830 években a falu gréf Forgach Alajos, az Eszterhazy csaldd valamint Almésy

Ferenc birtokdban volt.
Gyongyostarjan telepiiléshez szorosan kapcsolddik két kiilteriileti hatarrész ezek koziil az
egyik Fajzat, mely a 14 szdzadtdl kezdve egyhézi tulajdoni majorként szolgalt. A teriilet
kiépiilése Almasy Pal nevéhez kothetd, aki kastélyt €s magankapolnat épitetett itt. A teriilet
késobbi tulajdonosai is folyamatosan fejlesztették a birtokot, mely jelenleg is
magéntulajdonban van.

A masik kiilteriileti hatar rész Soési rét, mely az 1900-as évek elején Borhy Gyorgy
tulajdona volt, aki gyonyorli vadaszkastélyt épittetett itt, mely jelenleg szallodaként
mitkodik.

Az 1900-as években a kornyék megélhetésében mindig is nagy szerepet betdltd
mezogazdasidg mellett megjelent az ipari tevékenység.

A falu hatdrdban lignitbanya, téglagyar, agyag, homok, és kdbanya miikodott.

A madsodik vildghdboru utdn az ipari tevékenység erdsen a héttérbe szorult, €s tjra a
mezogazdasdg biztositott megélhetést az itt €10k szamadra.

A falu infrastrukturdlis fejlédése szempontjabdl fontos volt az 1960 és 1975 kozotti
1ddszak, amikor is tobb kilométer jarda és uthdlézat kapott szildrd burkolatot, kiépiilt a
vezetékes ivovizhdlozat, megépiilt a kultirhdz, az évoda, az orvosi rendeld.

1978-1987 kozott — két iitemben — 4 iskola épiilt.

Az 1980-as években elkésziilt a falut atszeld két patak mederszabdlyozdsa, valamint a
Haller pince kibdvitése, mely sordn 1étrejott egy 540 méter hosszd pincedg, igy ez a pince
lett K6zép-Eurdpa leghosszabb egyenes 4gu pincéje.
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Gyongyostarjan kozség fobb adatai

Gyongyostarjan kozség kozigazgatasi teriiletének nagysaga: 4639 ha, ebbdl belteriilet 158
ha, kiilteriilet 4378 ha, zartkert 103 ha.

Lakossag szama korcsoportos bontasban (2010. janudr 1.)

Korcsoport Férfi No Egyiitt

0-3 éves 38 37 75

4-5 éves 33 23 56

6-14 éves 104 98 202
15-18 éves 58 61 119
19-62 éves 772 744 1516
63 évestdl 167 327 494
|Osszesen: 1172 1290 2462

Lakasallomany: 950 db

Onkorméinyzati intézmények:

Megnevezés Cim

Napkoziotthonos Ovoda  |Gyongyostarjan Damjanich utca 1.sz.
Altaldnos Miivelddési Kozpont| Gyongyostarjén Jokai tér 5. sz.
Polgérmesteri Hivatal

Gyongyostarjan Gyongyostarjan, Jokai tér 3. sz.




